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Vejledningen henvender sig til kommuners NemID-administratorer og beskriver, hvordan
brugere af VandData tildeles rettigheder til systemet via NemLog-in brugeradministrations-
modul.

1.1  Adgang til VandData

Denne vejledning beskriver, hvordan kommunens NemID-administrator tildeler brugere de
rette adgange til at tilgd VandData.

For at kunne tilgd VandData kraeves fglgende:

» Atden enkelte bruger, der skal benytte VandData, har en medarbejdersignatur.

» At kommunens NemID-administrator har tildelt den enkelte bruger rettighed til at enten
laese eller skrive i VandData.

1.2  Fgrdugarigang

Denne vejledning forudszetter gyldig medarbejdersignatur (ngglefil eller ngglekort), samt
administratorrettigheder for den kommune, der skal tildeles rettigheder for.

Kommunen burde umiddelbart have et NemID Erhverv. Hvis kommunen ikke allerede har
NemlID Erhverv, kan det bestilles her: https: //www.nemid.nu/dk-da/erhverv/

1.3 Hjzelp
Sporgsmal til tildeling af rettigheder i VandData i NemLog-in kan rettes til:

Birgitte Klitsgaard pa BKP@kfst.dk (4171 5056).

Sporgsmal til NemLog-in brugeradministration, der ikke specifikt vedrgrer tildeling af ret-
tigheder til VandData, skal rettes til Digitaliseringsstyrelsen eller findes i NemLog-in bruger-
administrationens hjeelp-funktion:

Tildeling af rettigheder til VandData

Denne del af vejledningen er opdelt i fire afsnit:

2.1 Log ind i NemLog-in brugeradministration
2.2 Tildeling af rettigheder til VandData til interne brugere
2.3 Tilknytning af eksterne brugere i NemLog-in


https://www.nemid.nu/dk-da/erhverv/
mailto:BKP@kfst.dk
https://hjaelp.virk.dk/faa-adgang/medarbejdersignatur/nemlog-inbrugeradministration
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2.4 Tildeling af rettigheder til VandData til eksterne brugere

Administrator kan tildele rettigheder til VandData til kommunens gvrige medarbejdere (in-
terne brugere) i NemLog-in brugeradministrationen. For hjelp til dette, fglg trinene i afsnit
2.1 og 2.2. Skal administratoren selv indberette i VandData, skal han/hun ligeledes tildeles
rettigheder via NemLog-in (pad samme vis som der tildeles rettigheder til interne brugere).

Administrator kan yderligere tildele rettigheder til VandData til virksomhedens eksterne bru-
gere i NemLog-in brugeradministrationen. For hjeelp til dette, fglg trinene i afsnit 2.1. samt evt.
2.3 og til slut 2.4.

1.4  Logindi NemLog-in brugeradministration

Trin 1 G4 til siden www.virk.dk

Trin 2 Log ind med den medarbejdersignatur (ngglefil eller ngglekort), der har administrator-
rettigheder i NemLog-in.

Trin 3 Vzlg "Brugeradministration” i hgjre-menuen.

Log ud ¥

virk | indveret i

Q. Susanne Palmelund
Mikkelsen
Konkurrence- og
. . Forbrugerstyrelsen //
Mest anvendte |ndberetn|nger » Se alle indberetninger og myndigheder CVR:10204818

CVR: 10254815
» Brugeradministration

Fakturablanketten > Start virksomhed »
Send en faktura til det offentlige Opret en virksomhed og f3 et CVR-nummer .
» Ga til mit virk
NemRefusion - sygedagpenge > /ndre virksomhed >
Sgg om refusion af sygedagpenge Registrer eendringer i en virksomhed Genveje
NemRefusion - barseldagpenge > Lukke virksomhed »
Sgg om refusion af barseldagpenge Luk en virksomhed
Moms > Frivillig forening >
Indberet moms til SKAT Registrer en frivillig forening
Indsend &rsregnskab > P-enhedslgsningen >

Indsend virksomhedens &rsregnskab digitalt  Opret, rediger eller luk produktionsenheder

Trin 4 Velg dernaest "NemLog-in/Brugeradministration” pa midten af siden. Knappen dbner
en ny fane i browseren.
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mit virk

Forside 3 Brugeradministration

Brugeradministration

Brugerrettigheder pa Virk bliver oprettet og

Logud?
Susanne Palmelund
ﬂ Mikkelsen
Konkurrence- og
Forbrugerstyrelsen //
CVR:10294819

CVR: 10294819
% Brugeradministration

10 Hizlo 1l Mit virk

vedligeholdt i NemLog-in Brugeradministration.

Har du brug for en rettighed, skal du

MNemlLog-in Brugeradministrationen.

l Nemlog-in/Brugeradministration

Tilfgj ny underskriver

anmode om den i Genveje

Senest besagte

indberetninger

Direktgr, ejer og ansvarlig indehaver kan tilfgje sig selv som

underskriftsbemyndiget for en organisa
organisationen er tilsluttet til NemLog-i

? Tilfgj underskriver

Tilfgj ny administrator

tion. Det krazver, at

n brugeradministration.

Det er muligt at udpege en ny administrator for organisationen.
Det kan du gare, hvis du er underskriftsbemyndigt og tilfgjet som
underskriver. For at udpege en administrator skal du kende

medarbejderens RID-nummer. RID-nummeret er

medarbejdernummeret, der er angivet
certifikat.

Y Memlog-infAdministration

i medarbejderens

Trin 5 I den nye fane i browseren vaelges "Brugeroversigt” i venstre-menuen.

Hj=lp Sprog: Dansk English Susanne Palmelund Mikkelsen

NemLog-in/Brugeradministration

Sag eksterne brugere

Avanceret
Mangle

Konkurrence- og Forbrugerst... CVR-nummer: 10294819 Afslut brugeradministration >
Hjem
Du er logget ind med rollerne Administrator for isati og inistrator for brugerne
Min profil
Her kan du:
Organisationsprofil . .
« Vedligeholde din og andres profil
s + Tildele rettigheder til dig selv og andre
Brugeroversigt - - L. .
+ Tildele rollerne Administrator for organisationen og Administrator for brugerne til andre

Vedligehaolde organisationens oplysninger i Nemlog-ins brugeradministration
Oprette grupper og administrere brugerne i grupperne
Give Erhvervsfuldmagt

r du/I rettigheder?

Vzlg menupunktet Brugeroversigt i menuen
Vaelg brugeren ved at klikke p3 navnet,
Vzelg Tildel rettigheder under: Los opgaver.

Det er vigtigt, at du holder din profil opdateret.

Se vejledninger til NemLog-in brugeradministration

Godkend d. hed:
Rettighed « Beskrivelse
Ret til at anmode om refusion Ret til at anmode om refusion Godkend

opdatering
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Hvis du skal tildele rettigheder til VandData til interne brugere, fglg da trinene i afsnit 2.2. Skal
du derimod tildele rettigheder til VandData til eksterne brugere, fglg da trinene beskrevet i
afsnit 2.3 og 2.4.

1.5 Tildeling af rettigheder til VandData til interne brugere

Nar trin 1-5 fra afsnit 2.1 er udfert, fortsaettes med nedenstiende trin.

Trin 1 Under "Brugeroversigt” vaelges den person, der skal tildeles rettigheder til. Klik pa
personens navn.

Hj=lp Sprog: Dansk English Susanne Palmelund Mikkelsen

Konkurrence- og Forbrugerst... CVR-nummer: 10204819 Afslut brugeradministration >

Hjem * Brugeroversigt

Bruttoliste over brugere
Min profil Oprettede brugere I il
|
Organisationsprofil
» Avanceret ssgning 6]

L nreme brugere

Sag eksterne brugere
E-mail

7 |z
51¢
20 =
w
i
E
2
a
o
n.
o
a

Avanceret hxlu@kfst.dk

Anmaerkning: Hvis den person, der skal tildeles rettigheder til, ikke fremgar af listen, kontakt Digitaliseringsstyrelsen eller
anvend NemLog-ins "Hjeelp”-funktion.

Tjek eventuelt i fanen "Bruttoliste over brugere”. Findes brugeren her, klikkes pa brugernavnet, og brugeren kan nu oprettes
ved at klikke pd knappen "opret bruger”. Brugeren fremgar nu af fanen "Oprettede brugere”.
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Trin 2 Vzlg "Tildel rettighed” i menuen "Lgs opgaver” i venstre side.

Hj=lp Sprog: Dansk English Susanne Palmelund Mikkelsen

Konkurrence- og Forbrugerst... CVR-nummer: 10294819 Afslut brugeradministration >
Hjem % Brugeroversigt * Hanne Lundgaard
5 Brugerens Stamdata
Min profil =
Oplysninger om brugeren I Log-in-information I Administratorkonto ‘
Organisationsprofil
Fulde navn E-mail™ P-enhed @
EEae odugidst dk —
| RID-nummer .
(medarbejdernummer) Mobilnummer SE-nummer (&)
Sog hseme brugers T — =
—
CVR-nummer Telefonnummer Administratorroller (2)
B L 1 ini
10294819 [¥] Administrator for brugerne
Seneste brug af certifikat [¥] Administrator for organisationen
Les opgaver
el 25-11-2014 11:12:10
iknyt nyt certifilkat
S Gem
Se historik
Brugerens rettigheder (1) @
Rettighed Organisation Organisationsenhed Periode
Basispakke Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen Altid Fjern
Brugerens grupper (2) @
Gruppe a Organisation Organisationsenhed Periode
Alle medarbejders | NMMSEMMRNEN.  Konkurrence- og P-enhed: TN | cn|urrence- Gaelder fra
Kenkurrence- og Forbrugerstyrelsen og Forbrugerstyrelsen, Carl Jacobsens 01-01-2007
Forbrugerstyrelsen Vej 35
. Carl Jacobsens Vej 35
Alle medarbejdere i Konkurrence- og Gaelder fra
virksomheden: Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen 01-01-2007

Forbrugerstyrelsen

Anmarkning: Enkelte oplysninger er tilbageholdt af hensyn til medarbejderen.
Trin 3 Velg den eller de rettigheder, der skal tildeles brugeren.

Der vises nu en lang liste med rettigheder (se skeermbilledet pa naeste side), der kan tildeles.
VandData har to typer af rettigheder:

Skriveadgang i VandData

Ret til at udfylde indberetninger og ansggninger, samt adgang til sagsoverblik og dataudtraek.
Denne adgang anbefales til alle relevante medarbejdere i kommunen, der skal have mulighed
for at skrive og redigere stoplovsindberetningen i VandData. Rettigheden kan dog ogsa tildeles
eksterne brugere, hvis man gnsker, at de skal have mulighed for at udfylde data pa vegne af
kommunen. Dette kunne veere revisor.

Laeseadgang i VandData

Ret til at leese stoplovsindberetningen, samt adgang til sagsoverblik og dataudtraek. Denne
adgang anbefales til eksterne brugere (fx 3. part) der skal have mulighed for at se de indberet-
tede oplysninger for kommunen.

Rettigheden anbefales til fx konsulenter, revisorer eller personer, som ikke arbejder i kommu-
nen.
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Bemazerk: Der er flere rettigheder, end der vises pd siden. Hvis rettighederne til VandData ikke
findes pd forste side, er de formentlig pd en af de nzeste sider.

1. Velgden rettighed, der skal tildeles brugeren, enten laeseadgang eller skriveadgang.

2. Tryk pa knappen "Tildel” nederst i hgjre hjgrne, for at tildele de valgte rettigheder til

brugeren.
= EFFVEFVEEy GO EsRrng Crerrverveygaomesnng =0

Ret til at tilgd ATP - Kun for myndigheder Ret til at tilgd ATP - Kun for myndigheder
Ret bl at tllnl ATP Pensson Ret il at hlqi ATP Pension
Ret il at tilgh AUB - Arbejdsgivernes Ret til st tilgl AER - Arbejdsgivernes Elevrefusion
Uddannelsestedrag (tdhigere AER)
Ret til at tilgh Barsel.DK Ret til at tigd Barsel DK
Ret til at tilgh Feriekonto Ret til at tilgh Feriexonto
Ret til at tilgh Fenepengeinfo Ret til at tigd Fenepengeinfo
Ret til at tilgd LG - Lonmodtagernes Garantifond Ret til at tilgd LG - Lonmodtagernes Garantifond
Rt til at tilgd Samilet Betaling Ret til at tilgd FIB - Finansienngsbedrag
Reet & Mit Virk for Centraladministrator Ret til Mit Virk for Centraladministrator

Her vaelges

acand iger feriepengeansagninger (adgang til at Se og rediger feriepengeansagninger (adgang til at

Eseadgang hente data, afvise op markere ansagninger) hente data, afvise og markere ansagninger)

& over feriepengeansogninger (adgang til Se oversigt over feriepengeansagninger (adgang til at
at hente dfa) hente data)
—_— —_—
VandData - ret t at laese indberetninger og Adgang til at laese vand- of spildevandsdata der er
ansagninger, samt adgang bl sagsoverbiik og indberettet til Konkurrence og Forbrugerstyreisen L
dataudtraek {lmseadgang) P
VandData - ret il at udfylde indberetninger og Adgang ti st indberette vand. o9 spildevandzdata til
anspgninger, samt adgang til sagsoverblik og Konkurrence og Forbrugerstyrelsen
dataudtraek (skriveadgang)
<z 1 2 viser 21 - 39 af 39
Her valges
skriveadgang
til udvalgte it-systemer ®
Rettigheden begraenses s3 den gaslder for:~
@ Hele organisationen | Konkurrence- 09 Her skal Eler
IKKE sta
) Begraens ti P-enhed || V229 P-enhed =] noget
i
Bagrasns til %-nmmfﬁm'g SE-nummer [=]
< Tilbage / Tildel
o Her tiideies o

den valgte

rettighed
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Trin 4 Rettigheden eller rettighederne er nu tildelt brugeren, som nu kan logge ind i VandData
pa adressen https://vanddata.kfst.dk ved brug af NemLog-in.

Konkurrence- og Forbrugerst...  CVR-nummer: 10294819 Alslut brugeradministration =
(i) De valgte remtighed vandData - ret til at udfyide indberetinger op ansogninger, samt adgang til sagsoverbilk op dataudtraek (skriveadgang) er tildeit
brugeren.
Hiem = Brugercversipt > Hanne Lundgaard
Min profil Brugerens Stamdata
Oplysninges om brugeran Log-in-information | Administratorkonio |

Organisationsprofil
Fulde navn E-mail~ ~ P-enhed (3

U | Sm— S e

#ﬂ%%ummr} Mcbilnummer SE-nummer @

Sag eksterne brugers 00 [ S e [=]

Telefonnummer

Avanceret CVR-numima : . srreller (2
10294819 I—. ¥ Administrater for brugeme
Seneste brug af cestifikat [¥] Admiinistrater for ofganisationen

L3 opaRvey 25-11-2014 11:12:10

el retighed

Tillervyt myt certifilat

Se historik

Brugerans rettigheder (2) @
Rettighed a Organisation Organisationsenhed Periode
Basispakke Konkurrence- ag Ald Fjern

Forbrugenstyrelsen
YandData - ret til 8t wdfylde indberetrunger o9 Konkurrence- og Altd Fjerm
ansagninger, samt adgang Bl sagicverblik ag Forbrugenstyrelsen
dataudirmk (skevveadgang)

Brugerens grupper (2) @
Gruppe o Drganisation Organisationsenhed Pericde

Anmaerkning: Blanketterne i VandData kan ogsa tilgds gennem www.virk.dk ved brug af NemLog-in.


https://vanddata.kfst.dk/
http://www.virk.dk/
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1.6  Tilknytning af eksterne brugere i NemLog-in

Nar trin 1-5 fra afsnit 2.1 er udfgrt, kan eksterne brugere tilknyttes ved at udfgre de naeste
trin.

Trin 1 Vzlg "Opret ny ekstern bruger”.

Hjzlp Sprog: Dansk English Susanne Palmelund Mikkelsen
Log ud

Konkurrence- og Forbrugerst... CVR-nummer: 10294819 Afslut brugeradministration >
Hjem 2+ Eksterne brugere
=
Min profil |
+ Avanceret sggning @
Organisationsprofil
Eksterne brugere @
Brugeroversigt
Navn a E-mail Organisation

Avanceret

Les opgaver

li

I Opret ny ekstern bruger

Tildel rettigheder til
Erhvervsfuldmagt

Trin 2 Sgg efter ekstern bruger.

Dette ggres ved at skrive CVR-nummer pd den virksomhed, din eksterne bruger kommer fra.
Udfyld ogsa feltet "RID-nummer” (medarbejdernummer eller e-mail).

Medarbejdernummer er det nummer, der fremgar af den digitale signatur for medarbejderen.
Nummeret findes ved at abne medarbejderens digitale signatur og klikke pa "Detaljer”. Du
kommer nu ind i et billede, hvor du ser data omkring den digitale signatur.

E Log pa med neglekort » —0 Log pa med naglefil > .

Vaolg digital signatur og log ind p% MemlLog-in Di

Susanne Palmelund Mikkelsen (ovr10294819) v

Gennemse.. M
OK Detaljer... Annuller

[T Husk jeg vil logge ind med neglefil -

Lzes mere om cookies og NemLog-in >
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Medarbejdernummeret "RID-nummeret” er det nummer, der star i den rgde ring.

%,
Certifikatdetaljer...
Udstedt til: SERIALMUMBER=CYR: 1029481 9-RID@N=Susanne Falmelund Mikkelsen, O:Kunkurrez
Cerifikatlager: Micrasoft Windows

Udstedt af ]
serienummer: ol

Udstedt: ]
Udlgher: L )
Wersion: -

Cettifikat funktioner: Digital signatur, Uafviselighed, Negle kreptering, Data kryptering

[a]

[4] Il [ ]

Nar "RID-nummeret er udfyldt i sggefeltet i "NemID brugeradministrationen”, veelg da "Sgg”.
Den eksterne bruger, der skal tilfgjes, vaelges pa listen med sggeresultater. Klik herefter pa
"Naeste”.

Trin 3 Den valgte bruger er nu tilfgjet og kan findes pa listen under punktet "Sgg eksterne

brugere”.

Afslut brugeradministration >

Konkurrence- og Forbrugerst... CVR-nummer: 10294819

Hjem %= Eksterne brugere
- 5
Min profil ‘
» Avanceret sggning @
Organisationsprofil
Eksterne brugere @
Brugeroversigt
Navn E-mail Organisation
— S——
—
Avanceret —
on
Les opgaver _—
Opret ny ekstern bruger P
Tildel rettigheder til . N
Erhvervsfuldmagt
—
——
- —
R
I
S
-—
— — E——
E—
E— —— S—
——
SaE— ' ————
——
m—
I Seren Laurits Nielsen —— DELEGATE A/S I
— E——— ———————————
—

Den eksterne bruger er nu tilknyttet listen over eksterne brugere, og kan derefter tildeles
rettigheder til VandData.
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1.7  Tildeling af rettigheder til VandData til eksterne brugere i NemLog-in

Nar trin 1-5 fra afsnit 2.1 samt trin 1-3 fra afsnit 2.3 er fuldfgrt, kan den eksterne bruger tilde-
les rettigheder til VandData ved at udfgre falgende trin.

Trin 1 Under "S@g eksterne brugere” vaelges den person, der skal tildeles rettigheder til. Klik
pa personens navn.

Afslut brugeradministration >

Konkurrence- og Forbrugerst... CVR-nummer: 102048190

Hjem & Eksterne brugere
5
Min profil ‘
» Avanceret segning [©)]
Organisationsprofil
Eksterne brugere @
Brugeroversigt
Navn E-mail Organisation
Cl—
Avanceret ——
ion
Les opgaver —
Opret ny ekstern bruger T
Tildel rettigheder til N
Erhvervsfuldmagt
—
—
-
———
——
"
—
—— — A ——
E—
E— S—— ———
—
iSa—— ' i ———
—
p—
I Saren Laurits Mielsen ——— DELEGATE &/S —I
E— — ———————————
———

Anmzrkning: Eksterne brugere tilknyttet Konkurrence - og Forbrugerstyrelsen er streget ud, da de ikke har betydning for

vejledningen.

Herefter udfgres blot trin 1-4, som beskrevet i afsnit 2.2, hvorefter brugeren er tildelt ret-
tigheder til VandData.



