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Ordforklaring

Ord Forklaring
' VandData Forbruger og konkurrence styrelsens forsyningssekretariat
) anmeldelse system. _ .
Blanket En dlgltallseret udgave af en blanket- eller formularskabelon. Der
. |refereres primaert til skabelonen. B
Indberetning En konkret indberetning foretaget af en bruger. dvs. den udfyldte |
([0 | blanket | - R —
SharePaint | Microsoft SharePoint 2013 er det standard system VandData
= | udviklespa.

' Nintex Workflow System til arbejdsprocesser i SharePoint Iasnungen, der generelt
| anvendes i alle arbejdesprocesser. |

' Slutbrugere Alle brugere (vandselskaber, spildevandsselskaber, koi'nmuﬁer) af
i _|systemet, derikke er ansatiKPST. |
llndholdstype SharePoint  terminologi for et szt sammenhangende

datadefinitioner, f.eks. et stamdatakort.
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1 Overblik over dokumentet

Dette dokurment er en vejledning til hvordan man redigerer blanketter (InfoPath
skabeloner) | VandData,

Dokumentet indeholder
1. Enkort vejledning til hvordan man henter og redigere blanketter

2. En vejledning i hvordan blanketten skal designes i InfoPath, s& den fungerer korrekt
pa VandData applikationen

Dokumentet er ikke en komplet vejledning i InfoPath og alle dens features. For detaljer
omkring hvordan arbejdsprocesser tilknyttes henvises til “Brugermanual — del 1 -
administrator”,

Bemaerk at alle skaermbilleder er taget med en engelsk version af InfoPath 2013, men der
eksisterer naturligvis ogsa en dansk version.
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2 Redigering af blanketter — Sddan kommer du i
gang

Dette afsnit handler om hvordan man &bner en blanket til redigering og publicerer den
tilbage til VandData.

Alle blanketter i VandData er designet med InfoPath 2013. De publiceres fra infoPath til
VandData, sé de efterfalgende kan blive vist pd indberetningsportalen. Det er ikke
supporteret af Delegate at redigere med InfoPath 2010, og selvom der ikke er kendte
problemer, sa er det IKKE et scenarie der er testet til bunds,

For detaljer om hvordan selve blanketten designes, og mere basale InfoPath retningslinjer,
se afsnit 3.

En InfoPath blanket er en fil med efternavnet "xsn”, f.eks. "indberetningprisloft.xsn”. Det er
en formularskabelon, og man redigerer den i InfoPath ved at hgjreklikke p3 filen og veelge
"Design”. InfoPath designer abner:
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Figur 1 InfoPath redwgeringsgreensefiade

Note. Hvis man blot dbner den vil InfoPath opfatte det som et forseg pa at udfylde
blanketten. Da formularen er designet til kun at blive udfyldt via VandData
indberetningsportalen, vil dette ikke fungere efter hensigten.
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Udfyldte eksemplarer af blanketten har i filtypen *xmi".

2.1 HENTE/ABNE EN EKSISTERENDE BLANKET
For at kunne redigere i en eksisterende blanket er du nadt til at hente “xsn” filen og abne
den i InfoPath designer.

Processen er:

1. Ga til VandData sitet og login med en AD bruger (ikke NemLog-in} - brug Internet
Explorer, da InfoPath og IE vil dele login information

2. Nar du star pa VandData forsiden, tryk p3 Tandhjulet i hgjre hjerne og vlg
"Webstedsindhold"

3. Vaelg listen "Formularskabeloner”
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4. |listen over blanketter, vaelg den blanket der @nskes og vaelg funktionen *hent en
kopi” (enten i topmenuen eller kontekstmenuen):
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Yo Do Lasn AD ply Vel - Prushenenng gl Jog - Vedah
VandQOats K . L bt OslegrieDewiopns = QP
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Figur 2 Hent en blanketskabelon

5. Filen hentes nu og gemmes lokalt p3 disk. Gem den der hvor du gerne vil arbejde
med den

6. Ga til filens placering og vaelg "Design" fra kontekstmenuen (hgjreklik). InfoPath
2013 designer skal nu abne (verificer at der star *(design)” i InfoPath vinduets titel)

Du er nu Klar til at redigere i blanketten. Det er en god ide at starte med at publicere
formularen, sé du er sikker pa at alt er sat korrekt op til publicering, inden du bruger lang
tid pa redigering.

2.2 OPRET EN NY TYPE BLANKET
Der er lavet en funktion til at oprette nye typer blanketter i VandData,

Nar der skal oprettes en helt ny type blanket, skal man ga til "Administration / Opret ny
blanket type” og felge vejledningen pa skaermen.
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Siden opretter de nadvendige blanket biblioteker og konfigurationsdata for at blanketten
kan benyttes.

Bemaerk at "Blanket metadata” listen nu er opdateret med din nye blanket, og du i denne
liste kan vise / skjule den,

Efter oprettelse af blanketten skal den redigeres i InfoPath fer den virker. Da blanketten nu
er oprettet og opgaven teknisk set er redigering af eksisterende blanket.

Fra oprettelses siden kan du "hente en kopi* af formularen, som er xsn filen du skal
benytte til redigering. Hvis du er gaet veek fra siden kan du felge vejledningen i afsnit 2.1,
for at hente filen.

Vigtigt: InfoPath benytter et internt formular id til at holde styr pa formularerne. Nar du
har oprettet en ny type blanket, SKAL du redigere dette. Det skal kun gares farste gang
den nye formular redigeres, ikke ved efterfalgende revisioner.

Proceduren er:
1. llnfoPath 2013 designer, tryk pa “File”/"Fil* knappen i venstre hjgrne

2. Tryk pa "Form Template Properties”
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- W e et Tt Magied DM ERIWMD
m % B s ol e oot :i—-l—._ s
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Figur 3 InfoPath 2013 blanket egenskaber

3. Hvis nadvendigt, eendr "Name” til at modsvare din blankets rigtige navn, og andr
"ID". Det vigtige med teksten i "ID” feltet er at den er unik; det er ikke s3 vigtigt
preecist hvad der star. Det foreslds at skrive blankettens navn ind i tekst strengen, i
eksemplet ovenfor at skifte ordet "IndberetningPrisloft” til den nye blankets navn,
f.eks. fra "urn:schemas-microsoft-com:officeiinfopath:indberetningPrisloft.-myXSD-
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2014-12-10T09-45-30" til "urn:schemas-microsoft-
com:office:infopath: KommunalOplysning:-myXSD-2014-12-10T09-45-30", for en
blanket navngivet "Kommunal Oplysning”. Der ma ikke benyttes mellemrum.

4. Det foreslas at blanketten publiceres, afsnit 2.3, inden der redigeres yderligere i
blanketten.

2.3 PUBLICERING AF BLANKET TIL VANDDATA
Det er nemt at publicere fra InfoPath til VandData,

Nar du har hentet en blanket xsn fil fra VandData skal du ferste gang i gennem et par
ekstra skridt for at publicere. Efterfalgende er det blot at trykke p& en enkelt knap.

2.3.1 FORSTE PUBLICERING AF EN XSN FIL
Du skal igennem falgende procedure for at publicere (opdatere) en blanket xsn fil:

1. Abn xsn filen i InfoPath 2013 Designeren

2. Klik File =>Publish ©SharePoint Server

3. Skriv adressen pa VandData sitet, f.eks. https://vanddata kfst.dk/, (Husk den sidste
*/") og tryk "Nasste”

iyt 0 oo of Joos EharePoant o indoPurn Farws Sorvinpy slbe:
| [Weosmenadas el =

Latigin WO rameis oo

4. Hvis du far en fejl nar du trykke nzeste, eller du bliver omdirigeret til Nemlog-in.
skal du farst lukke InfoPath, dernzest logge pa med o |

Internet Explorer (saledes der findes en session p3 dm maskine). Herefter kan du
abne InfoPath og du burde nu veere i stand til at trykke "Naeste® uden fejl.
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5. Veelg "Site Content Type (advanced)” (dansk: "Websteds indholdstype”)

SR B R
73 tasbie Wt form 18 e BBed it Ty woing & brawrner
Whal de Fa wani 18 P4 Biv Or smady?
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fy k replits aapes it coharrs In the Rary.
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6. Veelg "Update existing site content type*, og veelg den indholdstype der svarer dit
blanket navn

. Wl from it and a8l
Hbmlu uul use it nnlm lhq au read unly This operation an
take a lang me, and any cusiomizations made to those content
types are lost.

Update this site content ype:

Mame Description
(B andet ansggningiblanket  Udtyld denne formulas.
@Mtezmnsbmkew Udfyld denne formular.

(@ ansagningsblanket 17 Udtytd denne formular.
Amuulnpsblml:el B Udtyld denne lormular.
Bilanket Udtyld denne formutar,

Udfyid denne fermular

@ GrikkevandBenchmarkingbl. Udfyld denne formutar.
@ NewBlankeiTemptate Udiyld denne formular,
@ PrisloftBlanket UdSyld denne formular.

& Spures ol g

|uut>||&mzl|

7. Du skal nu veelge hvor blanketten skal gemmes. Tryk browse/gennemse. Fil
browseren peger som udgangspunkt pa VandData SharePoint sitet, hvor du skal
veelge Formularskabeloner og din blanket il (det er dette sted du oprindeligt
hentede xsn filen fra).
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» Ll hmabimlalrgen #»
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Formularsiabeloner
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Twimne

Svar ja til at overskrive filen. Husk at filnavnet ikke ma indeholde specialtegn eller
mellemrum.

Det endelige navn er akvivalent med:
https://VandData kfst.dk/FormServerTemplates/BLANKETNAVN xsn

f .-
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8. Pa neeste side kan man vaelge avancerede indstillinger, hvor enkelte felter i
datamodellen kan "traekkes op” og benyttes andre steder i SharePoint. Som
udgangspunkt skal du ikke rette i dette, tryk next/nasste i bunden

* EM |

I

Publishing Wizard
Inhe fields listed befow will be avaitable as columns in SharePoint sites and
Qutlook folders.
Column Name Add...
| Remove
Modify...
|
The tieids listed below will be available as SharePoint Web Part connection
parameters,
Parameter Name Parameter Type Add...
Remova
Nadify.
= (o |

Note: VandData lzsningen benytter ikke mulighederne i trin 8. til at udstille data fra
InfoPath datamaodellen direkte til SharePoint. Det skyldes at funktionaliteten har vist
sig at give nogle problemer, i det InfoPath praver at overskrive det data som
VandData gemmer p3 liste elementet ndr en indberetning/ansegning indsendes.
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9. Verificer oplysningerne pa sidste side og tryk "Publish”. InfoPath vil arbejde lidt.
Hvis der ikke sker nogen fejl, vises kvitteringsskaermen:

e ———— - 9w e
Publishing Wizard Ll x ]

| Verify the form information below and then dick pubiish.

Content Type Tests

Site hitpslidevvnnddats?

Form Template: Miprlidevanddata/FormSenvesTemplated/TestS a1n
Setvet Type InfaPath Forms Services

Security Levet Domain

4 Anyuset axrently filling out the form In 2 Web browerer will lose
their edits. You might want to notify your users that an upgrade
1o the form ks imeminent.

10. Hvis der sker en fejl, kommer der en meget lidt informativ fejlbesked:

Tt

o

Ga tilbage i publiceringsskaermbillederne og tjek alle indstillingerne,

Bemazerk: Der er en kendt uhensigtsmaessighed pa Integrationstest og {maske) QA
miljgerne - her er det ikke muligt at redigere formularerne Delegate leverer, da de
er skrivebeskyttet. Skrivebeskyttelsen kan dog nemt fiernes, men det kraever en
manuelle konfiguration fra Delegates side og geres farst nir Delegate ikke lzengere
forventes at bistd med lzbende fejlrettelser til formularerne.

2.3.2 EFTERF@LGENDE PUBLICERINGER

InfoPath sarger for at opdatere din lokale kopi af xsn filen, hver gang du aendrer noget.

Derfor kan den ogsd huske publiceringsindstilingerne, s3 lnge det er sarmme fil du
abner/har dbent.

Efterfalgende publiceringer kan derfor udfares med “Quick Publish* under File = Publish
->Quick Publish,
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Der er ingen skaermbilleder at konfigurere, der kommer blot en meddelelse efter endt
publicering.
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3 Design af blanketter

Blanketter designes generelt i InfoPath Designer 2013, og det anbefales p3 det kraftigste at
man altid abner en eksisterende formular og opdaterer denne. Hvis der er brug for en ny
type blanket, s& benyttes funktionen til at opretie en ny blanket skabelon, og den
nyoprettede blanket abnes og designes.

tnfoPath Designer 2013 er vist nedenfor:
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Figur 4. InfoPath hovedvindue

Hvor det er vaesentligt at orientere sig lidt i de mange knapper:

1. Ribbon (everst). Kendt Office knappanel, hvor “Manage Rules” og “Data / View
Fields” er aktiveret. Det er her alle funktioner til blanket designer delen er samlet

2. Blanket designer (midten): Her redigeres blanketten ved at indszette tekster, felter,
osv. PDF versionen af en blanket vil i store trask vaere magen til denne visning. Hvis
der @nskes andre skrifttyper eller lignende kan det redigeres her. N&r blanketten
vises pa VandData vil skrifttyper felge det officielle virk.dk design, uanset hvad der
veelges i designeren,

3. Data model (midt hgjre): Er de data blanketten gemmer. Det er et trze af xml felter,
der fortzeller InfoPath hvad data der skal gemmes og hvilken slags data der er tale
om, f.eks. tal eller tekst etc. Input felter knyttes sammen med datafelter, men er to
forskellige ting
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4. Regler (hgjre): Viser reglerne tilknyttet det valgte felt (her Tjenestemandspensioner),
hvor man kan blive meget kreativ, og lave regneregler, valideringsregler osv. En
regel kan ogsa bruges til at skjule en sektion af felter (f.eks. vis ikke Spidevandsafgift
i prisloft blanketten ikke skal vises for drikkevandsselskaber) eller aendre andre
felters vaerdier.

 Ribbon finder man ogsé “Controls” som er input felterne af forskellige typer:

*  (Deign) Privehenvisning - InfoPsth CONTAOLTOOKS  PaBLE hoDis
T PAGEDESIGN  DATA  DOVELOPER  PROPERTHES LAYOUT
- e 5 % fameos gt =, Tg
: — AaBb E B fatdon FhElchTetban [T Orop-Down Lin— E.: i,;,
A FEE tomul | T@* %) micombobm  FAChekBen  © OptonBueton Rele [[ha
Format Tt Fent Syl B Date Picter B Dete and Time - ] Multsple: Selerti uies
B tiz Bow 35 0uBardlat | F Numbered Lt
& Pumim &3 PersonvGroup P . Extomad em Fie v x
Otjerts the lom,
. . C Button D oictwreluzton  fi Crlculined Vae
;hmﬂnfm-ﬁ:h#hﬂtwﬂm FleAnachmens L] Picture 8, Wypein E]
vamRpT.
i da postae for nodvendige omkngininger, der qr {ontainen —
§ 20, stk. 1 (kt. 1 - 10). Indtzgierne fra forbrugeal [T Section [ Optional Secvon [ Repeating Secti. el
fler da nodvendigs omkostninger, (O] Repestmg Table B ChoiceGraop D) Chosce Sectom
Add or Remove Cuttom Centrols utien d
]
af shemaat a b%’“"’""""’-’l
Bl Purtune y
omkostninger @ tnensietac_|
) Braendretthr
N___ 91 Beaendirhiie

Figur 5. Kontrolelementer

Det er kun et begraenset antal af disse der finder anvendelse i VandData, til gengzld
udvides maengden af muligheder en del af en raekke "Delte moduler”, som Delegate har
udviklet til VandData. Se afsnit 3.7 for detaljer.

3.1 GENEREL INFOPATH ANVENDELSE

Dette dokument er ikke en generel InfoPath brugermanual. For detalier om hvordan
specifikke funktioner virker, findes der mange gode referencer p4 internettet. Vejledninger
til InfoPath 2010 er ogsa gyldige til 2013.

Der findes en omfattende serie videoer pa

tube.com/user/symw ton/videos, der dakker en lang raekke specifikke
omrader af InfoPath, som med fordel kan gennemses selektivt, Der vil vaere VandData
specifikke detaljer der afviger lidt, og som er detaljeret nedenfor.

3.2 HVORDAN DATA GEMMES OG OPDATERES
Hver blanket i InfoPath indeholder en datamodel, som specificerer hvordan de enkelte
felter gemmes i SharePoint.
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Pa Figur 4, side 16, er det “Fields" sektionen;

Fields v X
Drag adicld to add it to the fs

Flelde
Main )
B[ stantinfoPsthForm

E> Desgiption

B3 Metadats

B Fanedladl

By Faneblad2

803 fanedad3

B AveColamnTable
B> Row1
B 3 fow 1
] AnisegTigangProdutiions-antatg
Transmission

(1] AnlaegTuganghdminittrationOgOewipeAnlacg
() AnlegTigangian

By Rewd )

B2 Rowd_1

B flows 1

B Rawé_1

B Row?

Figur 6: Data model for en formular

Denne datamodel er heit central for VandData, og heldigvis simpel at vediigeholde.

Falgende 5 punkter skal forstas inden man redigere i VandData blanketterne:

1.

Det er data modellen der gemmes som en xml fil, dvs. udseende af blanketten,
tekster osv. kan opdateres uden at pavirke hverken eksisterende eller fremtidig
data. Nyt udseende vil ogsa ses p3 gamle indberetninger

Man ma ikke slette eller omdabe felter fra datamodellen eller aendre deres
datatyper. Hvis man aktivt sletter et felt fra datamodellen vil det som udgangspunkt
betyde at gamle indberetninger “mister” det pagaeldende data. Undtagelsen er hvis
det er gnsket at slette de gamle data. (Hvis man ansker at omdebe et eksisterende
felt, anbefales det at anvende ny blanketskabelon funktionaliteten til at iave en kopi
af en eksisterende blanket og i kopien omdabe feltet. Herved bibeholder man alle
gamie indberetninger intakte og nye indberetninger far det opdaterede feltnavn).

InfoPath vil | gvrigt vise en advarsel, hvis man praver at slette et felt.

Man ma gerne slette et input felt fra blanketten, s& lasnge datafeltet ikke slettes.
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Ved nye blanketter: Sikr at datamaodeilen er korrekt inden du abner for
indberetninger. Nar indberetningerne farst er begyndt at komme, er feltnavne og
gruppenavne de-facto last fast

- Man kan tilfje felter uden problemer, uanset type, gamle indberetninger vil fortsat
kunne abnes, men vil have tomme vaerdier i de nye felter

. Felterne ber navngives s& det giver forretningsmaessig mening. Feltnavnene vil
vaere at genfinde i InfoPath og i Excel udtraek. InfoPath sarger for at feltnavnene er
unikke inden for en enkelt blanket. (Hvis man gerne vil sarge for at et feltnavn er
det samme pa tvaers af blanketter anvend da funktionaliteten oversigt af blanket
felter, se XXX.

. VandData applikationen har et krav til blanketterne, som ikke m3 fraviges, nemilig
at "Metadata” og "Stamdata” sektionen ikke slettes, fiyttes eller omdabes, og at
felterne pa billedet heller ikke slettes:

A Fields X R
Drag a field to add it to the form. Tie

Fields: e
[Main o L
& [£y BlanketTemplate
(> Gesaiption
B[ Metadata
Fifename
(3 Publiceringsstatus E
= Year '
=] CviNumber
2] IndsendtDato C
=] Printmode [l
& Ydelsestype
B [y stamdata €
=] Selskabsnavn
=] Sagsne
=] Adressel R
{5 Adresse2
Postnummer
&) By
=] Selskabsemail
=] IndsendtAf
&) IndsendtAfEmail
&[> Faneblad1
[ Budgetterede_omkostninger_overskrift
B [ TienestemandspensionetRow

Figur 7. Pdkrevede felter i VandData blanketter

Sicle 19 af 70



VandData Brugermanual - del 2 - Blanketredigering (v1.6)

Der ma gerne tilfgjes flere felter til denne sektion. Sektionerne er nadvendig da de
bruges til opbevaring af stamdata.

3.2.1 TILF@JELSE AF FELTER
Det er relativt let at tilfgje felter til datamodellen.

Hver sektion i infoPath blanket designeren modsvares af et folder ikon i data modellen
(teknisk: group), og de tilfejes automatisk, nar man opretter en ny sektion i designeren.

Nar man trackker en ny kontrol ind pa siden, eller benytter en af Delegates’ udviklede
kontroller, sa tilfzjes der automatisk felter i datamodellen. N&r du markerer et felt i
designeren markerer InfoPath hvilket felt i datamodellen data gemmes i.

Husk at:

- Omdebe de tilfgjede felter til navne der modsvarer de data de indeholder

- Vaelg egenskaber pa feltet og sikr at datatype er rigtig, f eks.:

..... '- : lm L .‘
kr. : B [2 BlankinfoPathForm
.................. ifeeeraes [ Desaipitan
------------------------ H h’ H Eb Metadata
— —— 2 Filename
I-'ield orGrnup Pmperﬁu ! (2 Indberetningsstatus
: == (= vear
Dot iige | i) ! e mame
Gl CviNumber
Properties & PNumber
Name: | AntaegTHgangian ] (2 ndberetningsdato
Troe: £] Field {element) :g : "":::;
1 ane
Data bype: Deckmal (doudie) E B 0 Fanebisds
Datanameipice 8 ¥ RveColumnTable
o Y
O <anact be s te!FlIse [haalunl (=] AnlaegTilgangProduktions-aniseg
[ Non-emply acefHyperiink (anyUR() {5l AnlaegTigangTransmitsion
Defautt Value——{mere (dale} t;l AnisegTigangDistribution
valug: | Ank ol 3
Example: 15, SEiempl
(A Retsesh valye when fomula is gg :mﬂ
recalculated owS_1
B[y Rowb_T
i B[y Row?
[ ox || cancet | t
= - ——

Figur 8. Datamodellen
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Hvor AnlaegTilganglAlt er tal felt {"decimal”). Man kan ogsa angive en standard
veerdi for feltet, dvs. en formel der udregner vaerdien. | dette tilfzelde er det et *
alt” felt, derfor indeholder feltet en formel. Se afsnit 3.9.1 for gennemgang af regler

3.2.2 BEMERKNINGER OM DATAUDTREK
Det skal bemaarkes at navngivning af felterne pavirker om de er inkluderet i dataudtraek.

Der henvises til "VandData Brugermanual — del 1 - Administratormanual. docx® afsnit

“Dataudtraak”.

3.3 BLANKET DESIGN OG LAYOUT

Denne sektion indeholder de grafiske krav der er til blanketten, for at den ser rigtigt ud
bade pa VandData ag i PDF/print versionerne.

3.3.1 LAayour

Bredde

Rammen rundt om blankettens indhold skal vaere 700 pixels (teknisk set er det en en tabel
med en kolonne). Hvis den er 700 pixels vil der vasre overensstemmelse med det der ses
pa designeren, POF udgaven og det der ses pa VandData sitet,

Bredden saettes ved at:
1. Hgjreklikke i hjgrnet af blankettens tabel

2. Vaelge “table properties*
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H » [ T [ N——p———
ML eRITT PACTMISN s ETVROME et
Wa & & My & o B L G o
By = e sl B F et l:‘ . C

) i e Bea
hl‘.mu. " “i—-—'..‘__.._ ¢ It Corenes

——— . a

Forn oas L1 ] s lom =
@..
LY

Fo [ndtast farm novn her

Figur 9: Tabe! bredde

3. Tast 700 i bredden

Tiberopeses 18
Lable_jRew | Coama [Ee |
-1

Ciplumn, &
Cobsan getnic wiv]

Previut Column Hen Copmn.

Skrifttyper

Péa VandData anvendes skrifttyperne:
- Titler: Calibri 28px (Heading 1)
- Undertitler: Calibri 15px fed (Heading 2)
- Bradtekst: Calibri 15px
Uanset hvilken skrifttype der benyttes i InfoPath Designeren.

PDF/Print benytter de skrifttyper, der anvendes i InfoPath. Det er derfor generelt anbefalet
at benytte samme skrifttype, da PDF/print og VandData visningen vil vaere mere ensartet,
men det kan justeres efter mnske.
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Views / visninger

InfoPath kan have flere visninger af samme formular, f.eks. til skaerm og til print. Det er en
funktion der ikke benyttes i VandData og derfor er det et krav at man ikke omdaber

standard view navnet.

Se billedet nedenfor, hvor standard indstillingerne er vist (under "Page Design”)

' & P
HOME I DATA DEVELOPER
New View ~
View 1 (defnlt) - Delete

Jil

Plge Layout o ———
FageSetup  Jemplates - == "=
Views " Page Layouts
ViewProperties. 7 DEMM |

Genesal | Text Settings | Print Settingt | Page Setup|

View settings

Yiew name

o Set as gefault view
i §haw on the View menu when lilling aut this form
3 0eskn view fot [nfoPath Riter only

Dl zead-sry

Backpround
CJute abackgrouna gotor [ 20400
[ use a bacgground picture
[Clsve ngnzentacty
[l ile vertheatty

il

Layoud settings
[CJitse 2 custom tapsut width Sar this form template

Custom fayout widtn

[ show saok bars when pecestary

Cor 1 anm ||[

S| ]

Figur 10" Krav til standord visningen

3.3.2 BLANKETTENS OVERSKRIFT
Den everste del af blankettens, hovedet, behandles lidt specielt, og skal derfor angives pa

rette made i InfoPath.

Forste linje i formularen skal have “title” skrifttypen, og derefter skal der vaere en sektion
med underoverskriften (som bradtekst):
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B S bmengruissanisn soutem L
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Ansogningsblanket - Andet e
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HUSK. Felter md [kke genanvendes tHet nyt [Grinar sa—
gfald skal der oprettes et nyt feli!
b
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Ao |
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L
L]
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i
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VIPHATIEDE IR - S
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Figur 11 Biankethovede i InfoPath Designer

Som pa VandData bliver til:

Ansggningsblanket ~ Andet st Kladde

l:lh-lln-l]lv
I Bemarknunger
ki tat
botumentation Vedansogninget, der vedroaer andet en § 8og § 17 shal vandselikab indwende 1ely

information/materizie via denne blanket.

Bemzerkninger

|

hxie )

K1k Kaste for at gemune

Figur 12: Blankethoved pd VandData
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3.3.3 BLANKETTENS FANER

Blanketten kan opdeles i en raskke omrader, som bliver til faneme i venstre side af

blanketten pa VandData.

En fane laves ved at:

1. Indseette en sektion i designeren, som er rammen rundt om fanens indhold

2. En overskrift af typen "Heading 1", som bliver fanens titel, se nedenfor:

b AL [Ty T e — (Deugn) InterrrungPrisart - indofars.
[T NSIRT  PAGEDISIGN  DATA  COVLIOPER  PROPONTIES LAVDUT

H Sorma Ty ol
{Acresse 1 e

Adresse 2

— m—
veaa [ TiZe wat fEe A uahc::Aa[rR:BbC- BbCc AaBBCCL AsBbCCL -
verees BT U 7-A-Em = tormel  Tiel, (irmieg i | Paing?  tiel  Cotewi. v B et

1:1 Omkostninger
Budpetier  udgrrerst Alvgehs

_— wigtti} 2014; wagini; 2013 :_l_'_tf
-ﬂﬁ:tl uEﬁ'hhHuunn HE

bwdpenens wight |
Phrstal] o) ndtsute
sehilrhts sumlede

h.umdt wigther
Ll e
o gl

opgort | by

i e Tess
= thert s
anum

Carars]

Figur 13. Fane i InfoPath Designer

3. Og under overskrifter markeres som "Heading 2"
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Pa VandData bliver det vist som:

¥ri v KFIT - Forsyningreciratertatyt s
VandData Supprtanem | ety
Sddioboetminger Eamatsenctsr T4y Indteenngn o Alchirenleg £ A Oardas,

LDrikl::vand Prisloft 2015 S Kidde

Hom  daramignr

A 1:1 Omkostninger

B Ot ) \faiviey Edptieet g | Batiponienct wight]  Alvigzhe
=l g erviceeld o ms =~
ot e ? mdgensianes €) 1gay:
[ -]

— i
Irvmtevinpgdan bor
.‘!m

Figur 14 Faner og overskrifter pd VandData

3.4 TILGENGELIGHEDSKRAV (WCAG AA)

Det er vaesentligt for tilgeengeligheden af formularen at alle felter fir en passende
beskrivelse (tooltip).

For at formularen kan siges at vaere WCAG 2.0 level AA kompatibel kraeves det derfor at
samtlige felter og knapper har faet en beskrivelse tilfgjet.

Proceduren er:
- Der veelges/markeres et input felt

- Haejreklik, veelg "Tekstfelt egenskaber”
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= Pa "Avanceret” fanen skrives hjzlpeteksten i ScreenTip/Skeermtip

Text Box Properties ?

Data IDIsplaylsize - erlotmsi

- Bulpeberit |

" P Wy Tt By it
(oS RS T

‘ i
Access key:  ALT + I:]

Merging forms |
‘ Merge Settings... ! Specify how to aggregate data for this field or
group when merging forms,
. Code
When writing code that requires a ViswContext identifier, use the
following vatue:
ViewContext: CTRL1309.5
Input recognition
o G — T To imprave cecognition of handvriting and
l input Scope... | speech, specily the type of input intended far
'_ this cantroL
o | [y

Figur 15: Indscet skaermiips

- Lad "Tab indeks” vaere usendret 0

- Ok

3.5 FUNKTIONELLE KRAV

Dette afsnit beskriver de fa funktionelle krav, der er til blanketterne, som er lidt specielle i
InfoPath sammenhazng.

Submit

VandData sarger for at gemme og sende indberatningerne pa en ikke-standard InfoPath
méde. Derfor skal der ikke opsaettes en “submit* forbindelse, som normalt i InfoPath,
Felgende besked kan derfor ignoreres (klik pa *File”):
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[1] N
o EXT - PAGY LAVERT ERWLI Gl e W
XS M- b FielleT- wtwl f 0§
Lo T Y

Arpegd

Tz $bemit Cptiony
Teriy buprs o) aull romers 4 povepttad Somms,
i T ey el it B s s rrtn

Deiign Chethet

o
Cege Doy bop et Bt f
b | e b e b

Advarced form oplions

Figur 16. Submit options skal ikke konfigureres

VandData benytter en specialudviklet submit funktion, fordi der skal kunne gemmes
kladder og administratorer skal kunne overstyre valideringer. Begge dele er ikke muligt
med standard funktionalitet.

Kompatibilitet

Blanketterne skal veere kompatible med en webvisning. Dette indstilles i "Advanced form
options” (Figur 16 side 28):

Lat
o ot Pormirpe [Wab Beowser form v
Eu“mu-m Strver mldaten
Frapiviy Fremetion Enter the addiess of & terges running tnfoPein Farot Services 1s make ture thit fom
Digtts) Sgrahw ey witl wark £anegity In & WD Srewier becammindids
Seaunty snd tnut
J;;“m [3 Ataw codt 19 une Featintes Dt work wndy when fiZing foms with lnfoPaih Riler
Afanced
|
H T e
Figur 17. Kompotbilitetsindstiinger
Dataforbindelser

Blanketterne kan indstilles til at hente en raakke data fra andre kilder.
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Oplysninger om hvad afvigelsesprocenterne skal veere for at afvigelserne bliver

markeret med guilt og rzdt.

Stamdata oplysninger (sa som selskabets adresse, email mv.)

Blanket metadata, sa som publiceringsstatus og dato for indsendelse, hvem

blanketten er indsendt af,

Sidstears indberetningstal for alle felter, hvor navnet er _SidsteAar.

Pkt. 2-4, er ikke lavet vha. webservice kald, men data indszettes simpelthen direkte i
formularen nér den oprettes, eller ndr blankettens listeelement redigeres, f.eks. ved
indsendelse.

Det er kun nadvendigt at konfigurere data forbindelserne, hvis der znskes data fra
yderligere kilder.

Den ene webservice dataforbindelser kan findes under *Data / Data Connections”

EN  DaATA  DIVROPER
s b & o ¥
= From SharPert Fram O Doz
nd Lt lown Cornethiom
Gl Lurenal Gats

P—

t

Hvor de potentielt kan slettes eller modificeres. Arsagen til at der findes mere end én
dataforbindelse er at flere af de genbrugelige komponenter anvender samme datakilde.
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Renovering og investering_repeatingRow_planagt_investering dataforbindelserne henter
data fra et i blanketten indlejret xml dokument der indeholder samtlige dropdown veerdier
til Renovering og Investerings tabellerne.

P& figuren nedenfor vises de ‘“sekundsere”, dvs. dataforbindelses, -felter, som
efterfelgende kan benyttes i diverse regler.

" Fields v X
Drag a field to add it to the form.

Fietds:

|renovering (Secandary) E|

Figur 18: Dataforbindelsesfelter

Man kan ogsé vises selskabs data i et felt pd blanketten, da data er hentet ind i de
sekundeere dataforbindelser (et *calculated field®, der refererer dertil). For narmere
beskrivelse af hvardan dette gares se afsnit 3.10.

3.6 VANDDATA SPECIFIKKE INFOPATH KONVENTIONER
InfoPaths standard funktionalitet, er udvidet vha. nogle bestemte konventioner, dette er
nedvendigt da InfoPath ikke som udgangspunkt understatter alle kravene der er stillet il
VandData og for at undgd unadvendige komplekse arbejdsgange i forbindelse med
redigering af blanketterne.

Side 30 af 70



VandData Brugermanual - del 2 - Blanketredigering (v1.6)

Konventionerne er for s& widt muligt valgt s& de ikke konflikter, med InfoPaths standard
brug.

| dette afsnit beskrives hvordan konventionerne anvendes og hvilken effekt de har.

3.6.1 NAVNEKONVENTIONERNE

Alle InfoPath felter er forsagt navngivet med et s& signende navn som muligt. Dette er
vigtigt da feltnavnet, ogss vil veere det navn feltet kommer til at optreede med |
dataudtraekket.

Vigtigt: Brug ikke danske tegn i feltnavne, da det vil forhindre SharePoints segefunktioner i
at fungere korrekt.

Da InfoPath felter ikke ma indeholde specialtegn eller mellemrum, er er disse erstattet
med bundsireg ().

Et feltnavn ma heller ikke starte med et tal, hvis det er tilfzelde er der foransat en
bundstreg.

Alle bundstreger bliver af dataudtraeksmodulet fiernet og erstattet med mellemrum, med
mindre det er det farste eller sidste tegn, i det tilfeelde fiernes det helt,
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~ Fields

Drag 2 field to add it to the form

i

B[ prisloft
= Desuiption
B[ Metadata
By Stamdata
B [y Budgetterede_omkostninger
B {7 Driftsomkostninger_ mifjo
B[y Medfinansering_klimaprojekter
B> Finansielle_poster
B %) Investeringsplan

@8 [ Planiagt_investesingRow
@ [ Panlagt_rencveringRow
B> Panlagt investering_2Row
£ {23 Pantagt_renovering_2Row
B Planlagt_investering_repeatingtable_3
B {5y Paniagt investering_row_3

@B [* Investeringsregnskab
By Bortfald_af_omkostning
B [ Regulertingsregnskab_faktiske_indtaegter

@ [77 indtegter_kun_splidevandRow
@ [y Andre_Indt=gterRaw
ta] tndtmgter_fra_kublkmetertakster, Redegarelse
3] indtmgter_fra_kublkmetertakster_SidsteAas
8 (3] Indtegter_fra_kubikmetertakster

Indtzgter_fra_kublimetertakster Afvigeise*

2} indtmgter_fra_taste takster Redegarelse
{Z] Indtmgter_fra_faste_takster SidsteAsr
8 (5] Indtmgter_fra_faste_takster
Indtegtes_fra_faste_takster_Afvigelse®
{3 Indtzgter tra_saubidrag_Redegarelse
(&) Indtmgter_fra_smthidrag SidsteAar
B & Indtmgter_ tra_semibidrag
(=] Indtegtes tra_smrbidrag_Afvigeise®
2] Indtmgter_tra_malergebyrer_Redegorelse
(5] Indtzegter_tra_malergebyrer_SidsteAar
2 (3] Indtmgter_fra_mlergebyrer
Indtzzgter_tra_malergebyrer_Afvigelse®

(=] Indtaegter_fra_sndre_takster_og_gybyrer_Redegarelse
(5] Indtaegter_fra_andre_takster_og_gybyrer_SidsteAar

B &] Indtegter_ro_andre_takster_og_gybyrer

Indtzgter_{ra_andre_takster_og_gybyves_Afvigelse®

L 2 indtwater ta tilkendte srdatninass Redsomelse

) show details

Actions

Add Field

v

Tabelrrekke

En standard tabelraekke i en blanket benytter fedgende navnekonventioner.

Manage Data Cannections...
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Raekkens navn er anvendt som feltnavn for de 3 felter der udger datagrundlaget for
razkken. Hvis reekken har et meget langt navn, kan feltnavnene vaere forkortet.

Der indgér aldrig arstal i feltnavene, dette er for at tillade at den samme blanket kan
anvendes i flere ar uden rettelser er nadvendige, og for at gere det muligt at
sammenflettet data | dataudtrasksmodulet over flere &r.

Safremt raekkenavnet indgar flere steder i samme blanket {som det er tilfzeldet for feks.
tienestemandspensioner, der bade indgér i budgetsektionen og i sektionen for de faktiske
omkostninger, indgar sektionsnavnet, eller en del af det, i feltnavnet).

Til en tabelreekke, med navn: <MitRaekkeNavn> harer falgende datafelter,

<MitRaekkeNavn>_Redegarelse Feltet der indeholder,
redegarelsen/bemazrkningen hvis selskabet
har udfyldt denne

<MitReekkeNavn>_SidsteAar Alle Felter der ender med _SidsteAar

indlzeses ndr et selskab pabegynder
udfyldelsen af en blanket med data fra
sidste  drs indberetning fra feltet
<MitRaekkeNavn>, hvis data for feltet
forefindes. Feltet kan ikke redigeres.

Det er vigtigt at feltet navngives med
_SidsteAar, da dette er neglen der fortaeller
VandData systemet, at dette feltet skal
udfyldes med sidste ars data.

<MitRa=kkeNavn> Felt der indeholder vzerdien for selskabets
indberetning.
<MitRaekkeNavn>_Afvigelse Beregnet felt der benyttes til at vise

afgivelsen i %. Feltet beregnes kun hvis,
<MitRaekkeNavn>_SidsteAar ikke er tomt.

Gentagende tabel
Gentagende tabeller (tabeller hvor brugeren selv kan tilfegje nye rakker), understatter ikke
at der vises en sammenligning med indberettet data fra sidste &r. Dette er ikke teknisk
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muligt, eftersom der ingen garanti er for at brugerne indberetter de samme oplysninger,
og det ikke er muligt at fave den nezdvendige sammenkerering af tal mellem rerne.

Mht. til navngivning, anbefales det at anvende falgende konvention.

- - - -

= fis- Ek:traordinzre_effektvisenngsgevinst anvendt tif ta¥stnedsztteiseRow
=) Ekstraordinae_emklivlseﬁnqsgevlnst_amendt‘tﬂ_ukstnedsa:ﬂelse_repeutingtablt
B8 [E Ekstranrdlnare_erfekllviserlngsgevinst_aniendt_til_takstnedsettelse_mw
Ekstraordinzre_effektivis eringsgevinst_anvendt_til_takstnadsetielse_navn
5| Ekstraordinzere_effektiviseringsgevinst_anvendt_tif_takstnedsatielse
=) B:sh’aotd(na:re_eﬁekthﬂserlngigevinst_anvendt_ﬁl_tatstnedsa!ttelse_bemming

Hvis den gentagende tabel indseettes fra en af de genbrugelige komponenter, kommer
der til at vaere en sektion yderste. Denne navngives med <RaekkeNavn> Row.

Den gentagende tabel navngives med <RakkeNavn>_repeatingtable. Dette er
nadvendigt for at dataudtraeksmodulet kan identificere gentagende tabeller, og héndtere
dem fornuftigt.

Inden i den gentagende tabel, kan der vaere en eller mange reekker. Disse raskker
navngives med <RaekkeNavn>_row.

Tabellens kolonner navngives med <RaekkeNavn>_kolonnenavn, med undtagelse af
kolonnen der indeholder den vigtigst af de oplysninger selskabet skal indberettet, denne
kan navngives <RaekkeNavn>, eller <RaskkeNavn>_vaerdi.

3.6.2 KNAP- OG SKERMTIPKONVENTIONER

Til at udbygge InfoPaths standard funktionalitet, er der anvendt knapper og skaermtips
(screentip) med nogle foruddefinerede vaerdier. Dette kan virke en smule forvirrende, da
knapperne fremgér af redigeringsvisningen men ikke er synlige nar blanketten udfyldes.
Men knapperne og skaermtips er den nemmeste made hvorpa InfoPath redakteren kan
forteelle VandData systemet, at han for et bestemt omrade af formularen snsker en
bestemt VandData specifik funktionalitet for slutbrugeren.

Knapper

En knap i en tabelceller, hvorpa knapteksten er “vejl" betyder at cellens indhold (foruden
knappen) bliver lavet om til et hjselpeikon, der ved kiik viser teksten som en popup, nar
blanketten vises i en browser.
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@a det ilfzlde selskabet her |
it aktivitster, som |

"ndedr | selskabets regnskah
ifor {Arstal-2}, skal salskabet
[indtasts de
mmﬁmy

I.-----

tingsplan for Tienestemandspensioner © Hi=b
12015

- Selskabet skal i feltet budgetteret udgift 12015 {i kr.} indtaste selskabets samlede budgetterede udgifter 1!
d ejendomssiatter for Ar 2015 opgjort | kr.

En knap i en tabelceller, hvorpd knapteksten er "btnRedegoerelse” betyder at det
tekstfelter der ogsé er i tabelcellen, er skjult som udgangspunkt i formularen med mindre
det allerede indeholder noget.

Mg/skil bemawrkning

Alle sektioner der laves i InfoPath, at der omkranses ekstra plads omkring sektionen for at
vise at sektionen er et afgraenset omrade. Dette er for det meste hensigtsmaessigt da en
sektion i InfoPath, gerne skulle angive et afgreenset omrade af blanketten. Det er dog
uhensigtsmaessigt i de tilfelde hvor redaktaren som del af en starre tabel, gerne vil bruge
en sektion til at skjule en raekke for feks. spildevandsselskaber. Her er man ikke
interesseret at der inden i tabellen indsattes ekstra plads der markere sektionen,
sektionens eneste formal er her blot at fungere som en container der kan anvendes tif at
skjule dens indhold.

For at undga den ekstra plads i det tilfaelde kan der indsaettes en knap med knapteksten
"btnUnwrap”
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Knappen serger for at fortzelle VandData blanketvisningsmotoren at tabelraskken skal
hives ud af sektionen og indsasttes i den omkringliggende tabel.

Ydermere skal der seettes et Skaermtip (screentip) * for sektionen teksten, *hideWhenEmpty
for at sektionen bliver helt skjult (ellers vil der komme noget tom plads) for de brugere,
der ikke har adgang til at udfylde den. Bemaerk benyt kun hideWhenEmpty pa sektioner

der er indsat som en raekke i en starre tabel, ellers vil hele fanen blive skjult.

g —— ALY o YT

Data | Digital Signatures | Skze | Advanced | Browser forms |

By Swige_omke
B ewig
=] Tigneg|

Atcessibity
Saeenfip:
Jah index
Access key

| MdeWhenEmpty

=
ar ]

Merging forms
Merge Settings...

Spediy how lo aggregate data for this fieid or group
whan merging foems.

omkq
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Skaamtips bliver agsa brugt pa 5. kolonnen i tabellerne der viser afvigelsen i procent. Her
benyttes skeermtip veerdien “IblAfvigelse* ti! at fortzelle blanketvisningsmotoren at dette
beregnede felt er afgivelsesprocent feltet, og feltet skal formateres som et sadant.

| Generat | Disptay [ sze | Advanced |
Accessibifity

ScreenTip:

Tab index:
Access key: ALT+D

| ox

Knapper med bestemt vaerdier anvendes ogsa af filvedhaeftningskomponenten, dette er
beskrevet i afsnittet om filvedhaftningskomponenten.

Endelige kan der szttes et skaermtip/ScreenTip pd Beregnede vaerdi/Calculated value
felter med teksten "unwrap” det har den effekt at bredden p4 feltet ikke styres af InfoPath,
men af visningen i browseren, sdledes man undgér at skulle justere bredden pa feltet til at
passe med tekst indholdet i InfoPath,
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3.6.3 OVRIGE KONVENTIONER OG TIPS
Denne sektion indeholder diverse detaljer og tips, som Delegate har anvendt i formularen.

Gitterlinjer i print
| de pdf/printe udgaven af formularerne kan det vaere sveert at se hvor hvilke tal *harer” til,
derfor er der mulighed for at lave linjer i tabellerne hvor det enskes.

Der anvendes baggrundsfarver i InfoPath, da linjer (borders) ikke sa paent ud.
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Proceduren er:

1. Marker raekken, inkl. evt. bemaerkningsfelt

T Bywi
b o) o L8
: t

i

Indiant selskabety
samiede budgetrerpds
wdgifar 18 betaliager tf
Forpynlagasehictaotet

for
Arsian,

_""‘“""*“”""“'"Bq...
vond

Indiast selskabety
somirde budgetierede
iphe tf ledningafort
wvand for (Arstal]. Det
shpd band bemartes st
emkosinieger ti slgtt
of leninglort vand
som folge of
lovendsingen 1 2011
Indeholder bidrag 18

e

2. Veelg den lyseste gra (anbefalet) baggrundsfarve i “Tabel vaerktajer” og "Shading”

PELS e BL- Ty Ty Drugr) WIbrrreginra - radun
riy HOME  PMSIRT  PAGID{MGN DATA  DOVILOWR morcints [Tt

s X LIFIENE B if ks 298 @ [ 1) == —gf >

oy mmmmmu«pmwm beom Do-lum
[rasmmmmn " g e o0 Ryt Cofs Loty .ﬁ.m.‘ o]
Tavw Aot B Cobomg uu.. [ ] Thome Calery nu.

rivmi AN i'.‘.’l-nh-- ?-l-nl i

"llﬂ- I- L IIIII.

e morva | bu-nc-n.

3. Publicer og test

4. Baggrundsfarven bliver fiernet nar formularen vises pa VandData, men skal kunne
ses pa POF print versionen bade i fuld- og minimaludgaven
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Arstals angivelser og beregnede felter

Det er muligt at angive dynamiske tekster/vaerdier pa flere mader. | InfoPath er standard
metoden at indszette et "beregnet felt”, der hvor der er brug for noget dynamisk, f.eks. et
arstal. Det vises som en stiplet firkant i InfoPath:

VRIGE BUDGETTEREDE 1:1 OMKOSTNINAER FOR |

budgatterada 1:1 emkostninget for {Arstal}
1 det tlfaeide at selskabet har andre 1:1-emkostninger end de ovensthiende, skal du her navngive
den speciiikke 1:1-omkostning. indtast herefter sefskabets budgetierede udgifter for (Arstal).
Endvidere skal du udfylde redegarelsesfeltet og/eller vedhumite dokumentation. R
Nevn | Budgetterst Redegerelsa |
| j201} '
| udgite] S § |

Man kan hgjreklikke det beregnede felt, veelge “egenskaber” og derefter redigere formlen
der ligger bag feltet.

Bemzerk at der kan veere problemer med at feltet ser anderledes ud end den
omkringliggende tekst, f.eks. i en overskrift, nar det vises p& VandData. Det skyldes at der
patrykkes html styling ovenpa InfoPaths styling, for at f& formularen til at opfylde
designkravene fra virk.dk.

Man kan derfor ende i en situation, hvor det ser ud pa en (uheldig) made pa websitet 0g
en helt anden made pa PDF printet. POF'en vil generelt ligne InfoPath designer.

InfoPath indszetter html elementer omkring det beregnede felt, der kan forvirre stylingen,
53 det f.eks. har en anden skrifttype, eller er placeret lidt anderledes i forhold til teksten.

Den “nemme” lasning er at udvide det beregnede felt til at daekke hele teksten i feltet, |
stedet for kun, f.eks., rstallet.

| eksemplet ovenfor (billedet), kan man skriver formlen:

| I e T S NS T

| [ ouometegoerstie | Caladated Value Properties 7 [0 |
[ bentiowrsp | L gy
| i Guts seurce

f fmpas Doy i XPaih expa g on. Th redakt of the erprotiion wll
GVRIGE BUDGETTEREDE 1:1 OMKOSTMINGERFOR201S | be dapimedin e comol

budgettarade 1,1 swiaetaingar for {hreial] Dk Ay &
Insert Formula - . s

A—— |

ST Cvrge udgeierads 1:1 ambostinger for = Tear )

]
f
| | pmorttoid ar Grong, | | et hncion_ yerdy Formuts e o togeamcrety || o [ =
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Dvs: concat("@vrige budgetterede 1.1 omkostninger for * Year) hvor "concat’ er
tektstkonkatenering, som findes under “Indsaet funktion® knappen, Tekst skal skrives med
gadegjne, og man kan sztte tekst sammen bide for og efter.

Resultatet blev:

l W Rder i iTe i - l

W

z

é PVRIGE BUDGETTEREDE 1:1 OMKOSTNINGER FOR 2015

-

g@mﬁn budgetterede 2:1 omkostninger for {Arstal}

I det tilfeelde at selskabet har andre 1:1-omkostninger end de ovenstiende, skal du her navnglve
gden specifikke 1:1-omkostning. Indtast herefter selskabets budgetterede udgifter for {Arstal}.
Endvidere skal du udfylde redegarelsesfeltet og/eller vedhafte dokumentatlon

Budgettarat

PRSPV T

|
.
.
.
.
1
)
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
'
.
—
)
[
)
4
.
.
.
.
.
¥
[
v
13
3
.
|
.
.
-t
.
.
4
1
.
.
.
.
.
.
.
.
.
'
'
"
+
-
.
4
»
*
*
.
.
.
3
3
3
1
]
.
.
:
n
+
.
.
.
v
v
i
v
"
N
b
+
.
+
-
.
.
.
.
===

Rednuralsa

Bemeerk at der generelt kan vaere problemer med tabeloverskrifter og sektionsoverskrifter.

Alternativ. Man kan ogsd forsege at lgse ovenstdende problem, ved at tifgje
tooltip/skaermtip med teksten “unwrap”. Dette bruges som et signal fil at VandData skal
fierne diverse html tags, som InfoPath szetter p3 feltet.

| ovenstéende eksempel er der normalt anvendt "unwrap” p3 de beregnede felter, der
eksisterer i overskrifter, hvilket Jaser problemet i det tilfzelde.

Arstal kan generelt angives ved at bruge beregnede felter overalt i InfoPath. Ud over dette
er det ogsa muligt at bruge en lidt lettere variant i vejledningsteksterne, ved at skrive
{Arstal}, {Arstal+2} eller {Arstal-1} etc.

Man kan benytte plus eller minus og et hvilket som helst offset. Store eller sma bogstaver
er ikke vigtigt, og mellemrum er ogs3 ok.

Hvis man oplever at der er enkelte af disse rstalsangivelser, der ikke fungerer dvs. at
koden {Arstal+1} stir p3 websiden, s& er det fordi der er “usynlig” formatering inde i
koden. Hvis der f.eks. har vaeret skiftet skrifttyper pd den ene halvdel (som evt. senere er
skiftet tilbage), sa har InfoPath indsat ekstra html formatering, som er helt usynligt i
InfoPath,
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Lesningen er at slette koden og taste den igen. Man kan godt kopiere (copy/paste) koden,
men det er en god ide at tjekke at den fungerer der hvor man kopierer fra.

Investeringskategorier
For Prisloft blanketten er der udviklet en lidt speciel funktion til investeringskategorierne.

Der er tale om en dropdown liste af investeringskategorier, der traekkes fra en SharePoint
liste af samme navn.

Dette er normalt en funktion, der lzses via data forbindelser i InfoPath. Men da disse
dropdowns er placeret i repeating tables, betyder det rent teknisk at InfoPath er nadt til at
lave en postback for hver gang der indszettes en ny raekke. Det tager mellem 2 og 20
sekunder, og derfor er der udviklet en alternativ lgsning.

Det er ikke tanken at denne l@sning skal bruges flere steder, men det er dog muligt.
Elementerne er:

1. lInfoPath er disse felter sat ind som almindelige tekstfelter, men et szerligt
screentip "dropdownReplaced”

2. Der er placeret et beregnet felt lige under tekstfeltet, med screentip "dropdown”
der indeholder en kode, f.eks.:

T L T T T e R e e e e S R e . . e e e e N E e .S . Em—E. .- .

Betydningen er
"SL* = hent SharePoint liste

Investeringskategorier = Navnet pd listen der skal hentes og vises i
dropdownlisten

Title = Navnet pa felt der skal hentes (farst)

«» = 5pring et felt over (forklares nedenfor)

VDTechnicallifetime = Navn pa andet felt der skal hentes (kan udelades)
VDYdelsestyper = Navn pa et felt der skal filtreres pa (kan udelades)

Ydelsestype = her indsaettes drikkevand, spildevand eller kommune som
“VDYdelsestyper” filtreres ud fra
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3. Andet feltet under (hvis der er et sdant) skal have screentup *Andet”
4, Nar feltet vises pa skasrmen sker:

a. Tekstfeltet bliver skjult
b. Der indszettes et nyt dropdown felt med vaerdier fra listen i stedet

C. Nar der vaelges noget pa fisten, s& indsaettes den tilsvarende levetid,
VDTechnicallifetime, for investeringsaktivet i tekstfeltet to pladser efter
tekstfeltet (det “tomme* felt ovenfor *,"), dog teeller *andet” feltet ikke med.
Der bliver dermed skrevet levetid i "Standard levetid"s feltet, mens Anlaegsar

ikke pavirkes
WAV hba el MR M u-cmu.uv-ogn- Lol Ll L T LT S VT T T v bt APl I i AP Nl b
specifikke Investarings formdl med tiharende dokumentation for aktivets funkiion 0g tekniske
gevetd pd vand@ifst gi. £
G Anlmgeaitiv : Anlmgsd - Standard | Anskaffelsaspr Bammckninger
r levatid ks I
fra [hr.]

| POLKA
Cola

h o
151 | Investeringskatego :
tirler| Title, VDTechnical
|Lifetime|VDydelsestyp

i igr|
|'.|’g'I o

P+ N

d. Andet feltet vises hvis der vaslges noget med ordet “Andet” i ud fra
InfoPaths regler

e. Hvis der er valgt en anden kategori, indszettes der ikke noget i Standard
levetidsfeltet (man skal selv udfylde det)

Funktionen bruges bade til renoveringer og investeringer pad prisloftsblanketten. Der er
sma forskellige i parametrene, da der ikke skal indszettes en levetid for renoveringer.
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3.7 INFOPATH KOMPONENTER

Delegate har udviklet en raekke komponenter, eller moduler, som ger det nemmere og
hurtigere at udvikle og vedligeholde bianketter,

3.7.1 TILF@) VANDDATA SPECIFIKKE KOMPONENTER TIL INFOPATH
Komponenterne skal tilfgjes til InfoPath Designer 2013 skal pa falgende made:

1. tnfoPath designer, skal man farst vaere pa Home tab, sidan at “Controls”
sektionen kan ses i hagjre side

T HOME  NGIAT  PAGFDESIGH  CATA  DIVILOPIR  PROPERTHS Larcut

:::" Venlww -I“ «IZe HAE M. » AaBbC '-'AaBlmMBb& SaBLCCE Aa e : g:;ﬂ:“ glﬂllﬂlb‘ ED Ovopr Duwn iz
Tttty B I V- P-A- Fl=a bomd Ter  [Mesdrg) | Vewdeg?  bibr CotmiWas nme R0ur s tere. Elni e seteci

[T & Coen Burm
L

[
[ Pirtat el H Rary Loerioaa | L]

Figur 19 InfoPath nbban

2. Klik pilen ned (farvet lifla p3 billedet):

BlTextBox ~ BARichTextBox LT Drop-Downlist. |
B Combo Box Chack Box © OptionButton |-
Date Picker :B Date and Time... 53 Multiple-Selecti... |=|

3. Listen af kontroller vises. Kontroller som ligger under "Custom” kategorien (billedet
nedenfor), er speciallavet kontroller for VandData. Alle gvrige kontroller er standard
kontroller der findes i InfoPath Designer.
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Hl) Text Box
Combo Box
Date Picker

Input
£ Rich Text Box
Check Box

List Box :5 Bulleted List
& Plain List
Objects
1 I Button A2} Prcture Button
& File Attachment Picture

Contziners
Section [©] Optional Section
[5] Repeating Table B Choice Group
Custom
@, FileUploadXnytt... ‘¢, FileUploadRequ...
repeatingRow3... repeatingRowd...
repeatingRowM... - repeatingRowT...
SingleRowAndet SingleRowtHeader
. SingleRowKron...

Add or Remove Custom Controls

[T] orop-Dowen List...

© Option Button

EQ Date and Time .. EZ) Multiple-Selecti...

5 Numbered List

&8 Person/Group P... [, Extemal item Pi. Mult

Alloy

fx Calcutated Valu¢ optic
& Hyperink

H Repeating Secti...
B Choice Section

repeatingRow_P...
repeatingRowM..
SingleRow

SingleRowKroner

Figur 20 InfoPath kontroller, inki VandDota specifikke

4. Nar der skal tilfgjes kontroller trykkes p& "Add or Remove Custom Controls®, og

*Add..." igen

Add or Remove Cusiom Conlroky.
H ——ma—e

pmm&mm et view _l

furtom contrele:

5. Velg "Template Part”
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6. Du skal vaelge en kontrol (xtp2 fil), som du kan finde pa VandData websitet i listen:
/T emplateParts/* xtp2

Jehect an indoPutn Template Port (utp, atpd) tie:

lp-u..

Ved at klikke "Browse"/*Gennemse” kan man udveelge filen direkte fra VandData
sitet uden at skulle hente selve filen farst.

7. Bekreeft endellg at kontrollen nu er installeret
[ _ MdCsomCogulWamd

QmmOmviions
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8. Man kan desvaerre kun tage en kontrol af gangen, derfor skal ovenst3ende
gennemfares en gang for hver genbrugelig komponent man ensker at importere.

Til VandData er der udvikiet felgende komponenter:

Navn
SingleRowtHeader

S'ihgié_liowKForE'

SlngleRowKroner2Columns

RepeatingRowTé;kster

| RepEétingRoWMedﬁnansering_klirﬁaprqjéicter

RepeatingRoMI(olonner

| indsat en kolonne til hjaelpetekst.

Beskrivelse
En tabel med en 5 kolonner der kan anvendes som
overskrift raekke i en ny tabel sektion. Anvendes f.eks.

pa 1.1 omkostninger i prisiofts blanketten.
Vejrdeing Budgetievet udptt | Budpetieret udgitt |
01 2018

Tienestemandipensio g ymip

ny

| En tabel raekke med 5 kolonner. Kolonne et indeholder
reekkens navn, kolonne to indeholder hjzlpe tekst,
kolonne tre indeholder talfelt med sidste 3rs
indberettede veerdi. Kolonne fire indeholder dette ars

| indberettede veerdi. Kolonne fem indeholder afvigelsen
mellem de to &rs indberetninger i procent, vises kun
safremt der er data i feltet for sidste ars indberetning.
Alle talveerdierne i kolonnen er som standard |
| formateret som kommatal, uden nogen decimaler.
Samme opszetning som SlngleRowAndet men hvor |
talfelterne er formateret som kroner. _—
En tabel raekke med 5 kolonner. Kolonne et indeholder
rekkens navn, kolonne to indeholder hjselpe tekst. |
Kolonne 3 og 4 indeholder et tal felt til indtastning, et |
skrivebeskyttet talfelt til sidste &3rs veerdi samt
| afvigelsen i procent mellem de to talfelter. Kolonne 5

' er tom. e ]

En gentagende tabel med tre kolonner. Antallet af |
reekker styres af brugeren. Tabellen indeholder to |
talkolonner og en bemaerkningskolonne. |
En gentagende tabel med fire kolonner. Far tabellen ;‘
indsat en kolonne til hjselpetekst. Den gentagende
tabel starter med en dropdown kolonne, herefter en
tal kolonne, en navne kolonne og til st en |
| bemaerkningskolonne. _ B

En gentagende tabel med to kolonner. Far tabellen er |
indsat en kolonne til hjzelpetekst. Den gentagende
tabel indeholder en navne kolonne efterfulgt af en
bemaerkningskolonne.

En gentagende tabel med 4 kolonner. Fer tabellen er |
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RepeatingRow3Kolonner

I RepeatingRow_PIanIagt;investering

Den gentagende tabel indeholder tre tekst kolonner

og en bemaerkningskolonne.

En gentagende tabel med 3 kolonner. Far tabellen er

indsat en kolonne til hjselpetekst.

Den gentagende tabel indeholder to tekst kolonner og

en bemaerkningskolonne.

En gentagende tabel med 5 kolonner. Efter tabellen er

indsat en raekke til hjzelpetekst.

Den gentagende tabel indeholder en dropdown
| kolonner, efterfulgt af en arstal kolonne. Herefter en

kolonne med levetid, som udfyldes nar dropdown

vaelges. Den fierde kolonne er anskaffelsesprisen i kr.
! og den sidste kolonne er til bemaerkninger.

3.7.2 INDSATTELSE AF KONTROLLER I BLANKET
Proceduren for at anvende en kontrol er relativt simpel, og uafhaengig af om det er en

indbygget eller VandData specifik kontral.

Proceduren er:

1. Saet cursoren, der hvor kontrollen skal vaere
2. Veelg kontrollen der anskes fra Ribbon. Nar kontrollen er tilfgjet, sker der 2 ting:
3. Kontrollen kan ses i blanket designeren. For eksempel, efter klik p3
“repeatingRow4Kolonner”, kan falgende kontrol ses pa designeren:

b. Data modellen bliver udvidet. For eksempel, efter overstaende *
repeatingRow4Kolonner” bliver tilfgjet, kan falgende ekstra elementer ses i
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data modellen:

& 5 repeatingRowholonner [« |
B (% _repeatingtable
B(E _row
= Cotumni
=] Column2
= Column3
=] Column4

3. Ret de nyoprettede felter til, s data felterne har fornuftige navne, korrekte
datatyper etc.
4. Ret visningen, feks. tekster og layout, i blanket designeren

Det er vigtigt at bemaerke at kontrollerne kopieres ind i blanketten og frit kan redigeres
herfra. Hvis der senere laves andringer i VandData kontrollerne, pavirker det ikke
eksisterende blanketter - det er kun de steder kontrollerne indszettes igen.

3.7.3 DYNAMISKE TABELLER (REPEATING SECTIONS/TABLES)
Det er muligt at lave dynamiske tabeller i InfoPath. Benyt f.eks. * RepeatingRow3Kolonner”
eller en af de andre, genbrugelige komponenter der indeholder en gentagende tabel,

Som alle andre kontroller kan man redigere i tekster, layouts og felt navne.
I tilleg kan man aendre tekster p3 de funktionelle knapper, se nedenfor:

B1. Driftsomkostninger til miljg- og servicemal

o Hjaip Navn Budgetteret udgift  Mdlet er fostsat of Beskrivelse of aktiviteter, som
fkr.} driftsomkostninger skal anvendes tH

. I Florn rmekhs [CorisDeiate]

Titfo} remidee

Figur 21: Dynomisk tabel knap labels

| InfoPath aendres teksterne ved at hgjreklikke pa ‘Repeating Table” og vaelge "Repeating
Table Properties™:
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I
[ btnUploadFie |

——a —

B1. Driftsomkostninger til miljg- og servicemdl

;7)?¢(4?’7.//{# R R A T e A e e e e e e e e e e
%z 3

[N ; . T e E
IL YUY flugeiordlere? e 2ift T At o Jundaert ! Dlekrinpre of o

{O :.. R taom it
B I u@gg&v&v N

Insest »
Delete »
B Merge Cells

Spht Cells

PR Borders and Shading .
I3 Table Properties...
{5 Change Binding...

NG

Figur 22: Dynamiske tabelfer

Derefter &endres teksterne pa funktionerne, som vist nedenfor:

B L Drtige_ombartninges, budgetteret hleUptasd

servicem3|

'l§ Customize the comensnds thel yous uien
aick 18 Insert 804 remove tows In ks
repesting table,

Oelault settings —
B ABow yrest 1 insert anc aciete rowns

B snew nyert putton snd hint jext-
[ TTof ot

Figur 23 Dynamisk tabel, titfer pd kommandoer

Der er ogsa mulighed for at vaelge diverse indstillinger, hvis det anskes.
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3.7.4 FILUPLOAD MODULET

Hvis der skal kunne uploades filer pa blanketten skal man benytte den VandData specifikke
"FileUpload” kontrol ~ standard InfoPath fil kontroller vil ikke virke korrekt i forbindelse
med visning og journalisering.

Da der er brug for en filvedhaeftningskomponent, der kan handtere at filer vedhaeftes til
mange felter, specielt ogsa dynamiske tabeller stiller filvedhaeftningskomponenten relativt
strikse krav til hvordan den indsasttes.

Det generelle princip er der indszettes en "filvedhaeftningskomponent®, f.eks. i bunden af
en fane — det giver den basale vedhaeftningsfunktionalitet, og der derefter indszettes
specielle knapper i de felter eller tabeller, hvori der yderligere skal kunne tilknyttes filer.
Filerne bliver alle vedheeftet filvedhaeftningskomponenten i bunden, men de far yderligere
en reference/visning fra det felt de evt. harer i,

P& websitet bliver de specielle knapper automatisk udskiftet med funktionaliteten til at
vedhzefte filer

Bemaerk det er ikke muligt at uploade filer med enkelte special tegn i navnet (feks. &,
eller /) og XML filer er heller ikke tilladt.

Filvedhaeftningsmadulet er implementeret p& MOGS tabellen p prisloft (fane 2), som der
med fordel kan refereres til.

De nzeste afsnit gennemgér proceduren for indsaettelse.

Indswt en valgfr fil vedhzftelse
Hvis der skal indsettes en fivedhaeftelseskontrol med valgfri fivedhaftning er
proceduren:

1. Gennemfar farst afsnit 3.7.1 for at tilfgje filvedhasftningskomponenten til InfoPaths
rnbbon.

2. Placer markaren hvor filvedheeftningen anskes (f.eks. i bunden af fanen)

3. Tryk pa "FileUpload” kontrollen i ribbon
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4. Derindszettes nu en fil vedhaeftningssektion. £ndr tekster og husk at endre

navnene i datamodellen

#E83% EBi-. i

TR TooLs
Hout  woom

CASICLICH  CATA cmmm POPERTIS

D Vextrs ]_I-_' e e A “WAEBI"
e M Y-7-A-GEa

teE el

LAY

[Fot-FL Comuhy
a

Figur 24; Filvedhaefining

P& web interfacet ser det s&dan ud, n&r man vil uploade en fil:

(Ceuyr) rit eretryighatsn - ik

) x'
@Immhu- Eﬂ-*! T E Hihes -
7 17 bevpssman lk’“‘@ il Mg

. 2 Seberin Predea
* l-m taing o -

* Fields

Doy pintito mtd { i Beinm.

Vedhat il

Vodbumt (i

Verlg den B duil vedheehe
Var opmerthsom pb ot din B
biver komverirret B POF

Srovaa.  Nofie selectsd.
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Indsxt en obligatorisk fil vedha:fielse

Hvis der i stedet gnskes en obligatorisk filvedhaftelse, som dog ikke kan bruges sammen

med ovenstaende felt vedhaeftninger, s& er proceduren den samme som for at indszette
en filvedhzeftningskontrol, der skal blot vaelges "FileUploadRequired™

BRI &3-.
-

=N oty ¢ [Cevgr, viteny roPmis - IFiabes: ? -« O x
WAL BOIRT  PASICISGH  CATA  COVIICMA  [RSPONTMS  Luagt
f . - . & 1 seccn Eloprat secvon Hrmmkm_'-' =

D e e -=- a4 B b (gmes AgBl- B Qova e | L Wi

bt 8ty T-A-l ma Wemut o T | et } [ At Preview

Ol Bepard fowy Tex iR [ Y L] Pagdes Nty P L3
* Fields vx
a3l L SR L g ook ot T tn
Rabier
= i iz

B82. Medfinanslering af kimatiipasningsprojekter

S0 A

Figur 25:indscettelse of pdkrazvet filvedheefining

Indswt Alvedhzfiningskontrol der kan kayttes sammen med felter
Proceduren for at indszette filvedhaeftningskontrallen er;

1. Gennemfer farst afsnit 3.7.1 for at tilfagje filvedhaeftningskomponenten til InfoPaths
ribbon.

2. Placer markaren hvor filvedhaeftningen anskes (f.eks. i bunden af fanen)
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3. Tryk pa "FileUploadKnyttetTilFelt”, se nedenfor
I"n--l‘x’ﬁr’- mrm_ﬂ-w}mvmn__— ! - B x
[ 71 SO PCIOBKCH  CATA COVILCPIR MRS LAERA
D e @7 e neos uw:d:AaB]- e o i [} cg ,,m,_'
i w rl o S . .‘:‘:’_‘:‘:‘1‘ 3 Cetectan Prode=

sy 7 Ao
Copinyarg Towe lem Canran - LTS Iowry Tem -
ﬂmmhnmmamdmdm .
dolurnenyrean. - fFields -
ddut Uitalds, ot solskabert har Sory St elier servicendd | Mhmm Crog ndatd vt 5 e By orrm,
30" trgret Mt 12 hejre. Marved frovk iy e, vor ghed ke it
besizivy w11 Bambl sber servicandl bor flema). I:‘: - —
L] Ralgatiaret  AADer or flnton? lﬂl-hqm i !—J”‘-'—. DSt s oo o AT
-

| wigftie] | L4
: ‘i-hi

Figur 26: Indscettelse of filvedhafining

4. Verificer at ovenstdende 4 datafelter findes p3 visningsdelen og i data felterne

5. Ret tekst og ret feltnavne i hgjre side, sa det passer med den nye kontekst

kontrollen er sat ind i.

Indsat evt. ckstra knapper til kaytte fler ssmmen med felter
P& de repeating tables hvor der enskes en filvedhaeftning koblet sammen, skal der:

1. Indszettes en knap i hgjre side af raskken med teksten "addFile”

2. Indsaettes et ekstra ID felt (b3de i datamodellen 0g i visningen)
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3. [ TextBox properties p3 feltet skal “skaermtip” vazre “filelD"”

Q3% B Qi roas

1
WO #CIKT PATIPUSEH  DUIA CEVEAOMA FECHATLS Lt
W 3 T ST L O T . aE Lecion R (- r— B repeargien -] = Spring -
De, botwu_fis si=- ez 13- 4 MWA'aBI: @ reprreg tave BlonsceGrap O treke Sien 1": =) Hiew -
Normal e i

Be L 0ly-%-A-OSa toma Tee 5| s ecsageas. I 50 T Rsaean M
Opsare towat tre L T e . Py taary fom -
=) :
Jﬂ%u.ﬂﬂﬂmﬂ%m“ﬂum& ™~ x
Mnmm-mu—_-pmmuhahh Fields
nftirivn 4 2008 4 gargen. Ml michybet Sar alfyld detie Set, shol enbiabot 1ty Bt £V 4k o e 1w e e,
bt i fatat o faitet ATEat ar foctuat of ko) mabsbebret mpdyas, IntTion epeasigivd) dar har
stz et wa It “* dagrr skal o L P e VY =
8ol sttt edrigy hastwive, Yarad sk thdactirenr e wd ol Fandelg skof e 2 e . . __F
s tor B e vl ved Wk o et s 3
p .__,':-"’"“-'
‘-mm-muhmawtmhmm S —
"+ aagot haty U e, Herved irumi y Brde, fvor sebsabur bu emdighoed fou e —
esbries amtres ot mijesnl e mervicew ) o Jratal) : S0 Wrimiamior aks
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Figur 27: Indscetielse of filvedheeftelse | dynamiske tabeller

| formularen ser det saledes ud:
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B1 Drifisomkostninger Wl
miljo eg servicemd)

B2. Medfnanslering al

© tizio

Nave Sudgetrerat wdgift [iv]  MAded or fovtset of

kmatipasningsgrojekter =
| =
@ kr. 123 Diraktionen Der er vedheRtat to Nler F
Baskunvelse af finamielle ] i
poster Vedhatt ¥
investeringsplan for
2014 og 2015

Tilfg} rmdhe

Irvesterngsragnskab for
013

Bortfald al vasentlige
omkostninger, som i § 4,
stk. 1 of medregnet lor §r
2003 - 2008

Fil vedhazftelser
Dukurhentation for Dnftsombostringer il mile- og servicembl
m

Reguletingsregnikab for
M3 - Faktbske Indtmguor

3 Serverindbeiviningsomular Pranrod SO paf

Reguleringsregnskab for
2013 - Faktiske udgitter

Ledelsessystem

3 Sevygrindber winingshormular Prod SharePaist pof

Flem vadhafining

Flern vedheeftning

Figur 28: filvedheefining med titknytning til dynamiske tobeller

3.8 VEDLIGEHOLDELSE AF VALIDERINGSTEKSTER

Det er muligt at vedligeholde de tekster der benyttes i formularer til valideringstekster fra
en centralt styret liste. Dette er smart sifremt man ensker at anvende den samme
valideringstekst mange steder, s& man undgar at skulle rettet mange felter i det tilfzelde at
valideringsteksten skal rettes.

| InfoPath designeren angiver man en "negle” dvs, en stykke tekst, der skal udskiftes med
teksten fra den centrale konfigurations liste, Det er valgfrit at gare dette for InfoPath, man
kan ogsé bare skrive den valideringstekst man ensker og helt undlade at anvende
funktionaliteten,
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Proceduren er;

1. For valideringsfejltekster skrives en valgfri nagle, i eksemplet er brugt “screenTip” i
"screentip” feltet (man kan ogsa bare skrive en tekst, hvis det ikke er gnsket at bruge
konfigurationslisten for den pagaeldende tekst), se nedenstaende figur:

4 -~

» Fields %X Rules ~x
Duag » el 1o sda k1o Lt fom. , irporalones_budget Bh X
] -1 Rule |
[Main f] =
52 Burgetierecia_omknsiningar - u
DY Owine_omkestninger_budgetteret Beregn ke shvigelie ved tomme fedter -
B Dwige_sakerininges_ budpetteret sepeatiogtsy | | Beregn ahogelse =
B3 Dnige_omkosininges_budgettetetiow
By Owige, outettringer_ budgetient GeUpload E
5] Yenertrmandipemionss, budgetieret Redegartise
tmandipenilonss
- Dutalls for:
Egendoanskattes, budpetterel Redegaiise Ig_.ie'l ]
(3] Ejendomiskatter, budgetterel_Sdstedss
B {3) Gendemnkatter, budgetterel Coatiion: *
g Betsiinger, Ul Forntungsickrrisratel budgettesed_ 1 dipenlonts_budget.. k bsak
(2 Betainger 8 Parspainguaczctartalet_budgetiere| Rude type
B Alget_ b ledningrisd_vand budgettesetRow Vit
B Spidevandial giltRow '] anm
2] at_af ydelses og_preduter_budgetiered_Redegs T’
(2] Rab a1 ydelver_ag produtler_ budgetieset_Sidtea] r T —
8 (3 tab_ s _ydehes_op, produrter_buggensret e &
2] Vandsamardejde budgettorel_Redepsielse * Show
(3] Vandumardejde_ budgetteret SiditeAss
8 (5] vandiamardejoe_budgettere
2] Revisgrestiaring, 10 westeriagiregnitad, budgelt,

Figur 29: Rediger volideringstekst i InfoPath designer

2. Alle tekster redigeres det samme sted i VandData
a) Ga til "Vis alt indhold" og veelg listen “Konfiguration”

b) Veelg visningen “Tekst” (gemt under “...")
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) Dukan nu se, og redigere de eksisterende tekster, eller lave en ny ved at veelge

Nyt element af typen “Tekst”
VandData
GENNEMSE ELEMENTER | USTE
E Vers'onshistonk
™ Vis Oelt med Vedhaet Giv mig T Arbejdsprocesser Godkend/atvi
er m 13 L]
“’xﬂl- mwlm element ﬁgﬂl St etement m besked » ‘ﬂ%l;g = :
| SystemKonfiguration  dministrer Handinger Delog overvig Tags og noter Arbejdsorocessar
= Opret el myt listeelement.
Read anly feiter @ nyt element eller rediger denne liste
=1 Opret et ryt isteclement.
Alle elementer 360 Metadata Tekst e« Find et slement
= RoleBasedFieid
Opret etnyt isteslement. v indnoldstype  Titel Tekst
360 Metadala
B opetet rut Esteslement Tekst screenTip B oes  Tekst test
- Notiftiationstekst Tekst PdfPrintConfirm s« Dumodtager en udskri
et et nyt istealerment.
—— Tekst MaxFileSizeExceeded «»« Filen du fersgger at vec
< ArcessBasedField
(=) Tekst IntetFilnavnSpecificeret ««  Kanikke gemme blank:
5 Tekst Tekst IntetFilnavnSpecificeret +«» Kan ikke gemme blanki
B opret ot oyt Rstestoment.
: - Tekst IndsendBlanketSuccessTekst +s+  Blanketten er indsendt
Ansogning 8 Tekst IndsendBlanketSuccessTekst s«s Blanketten er indsendt.
Ansugmng 7 Takct IndeondRlankalFail ==+ Nor ancinet on ivontat

d) Skriv neglen fra skridt 1i titel og teksten i "Tekst* feltet, se nedenstaende figur

VandData

GENNEMSE  AEDAGER

HB hoe

Gem  Annuller

Arvend UdWipsheider

Selskabsoplysninger
Kontaktpersoner
Sager
Indberatninger
Ansogninger
Aktivititetslog
Dataudtrask

Blanketadministration

lat
[ ]

x D ABC
St Veoruel  Stavsiontmi
cement i -
Handlnger Stavekonirol
indhoidstype Tekst ™
Opret et ayt listeclement.
Tited * koreenTip
Tekst Tekst test
Versior: 10
Oprettat af i, 10-11-2004 2¢  Delegate Developer
Senest mndret kL 30-11-2013 af  Delegate Developer

Anrafier
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e) Testved at dbne den eksisterende formular og aktiver valideringstejlen.

l A1 Omkostninger @  refiindtasningen
Ret veniigst nedestiende feft
B1. Orifsomkestninger ¢
i I
1o-og servicemd A 1:1 Omkostninger
82, Medfinangiering of Vejledning Budgetteretutdgitt|  Budgetteret udgiits %
khimatlipasningsptojekter o4 015
Beskriveise of finanse'le Tlenestemandipersioner @) Hjaty 332
=
veestaringsplan for

Det skal bemazerkes at tekststrengen udskiftes som den er — der er ikke brug for specielle
tags eller andet, derfor er det ogsa muligt at udskifte InfoPaths standard fejlbeskeder f eks.
“du skal skrive et tal", der er standard valideringsfejlbeskeden hvis der skrives bogstaver i
et tal felt,

3.9 DYNAMISKE ELEMENTER

InfoPath understatter en lang raekke mulighed for at lave dynamisk indhold i form af
regneregler, valideringer, skjule sektioner m.m.

Dette afsnit er en kort gennemgang af hvor mulighederne findes, men det er pa ingen
made en udtemmende forklaring. Der henvises til anden dokumentation om emnet, da
der er tale om standard InfoPath funktionalitet,

Tip: Hvis du er blevet forvirret over hvilke regler der gaelder pa hvilke felter kan man
benytte "Rule inspector” i hgjreklik menuen pa et data felt,

Tip 2: Man kan kopiere regler fra et felt til et andet ved at vaelge input feltet i blanket
redigeringen og veelge “Rules” > “Copy all rules® fra hgjreklik menuen og tilsvarende
indszette pa input feltet, hvor de méatte mangle.

3.9.1 REGNEREGLER
Der findes generelt to mader at lave regneregler pa i InfoPath:

1. Nar et felt sendrer veerdi, f.eks. nar der tastes i det, kan man zendre veerdien af feltet
selv, eller et andet felt (eller flere).
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2. Veerdien af et givent felt udregnes lebende ud fra andre felter, feks. et * alt’ felt, der
summerer 3 andre felter

Regel type 2 er at foretraekke hvis mange felter skal *haenge sammen” og er akvivalent

med den made formler defineres i Excel. Regel type 1 bruges ofte til at foretage
afrundinger og tilsvarende.

For at lave en regel af gpe 1
Proceduren er:

1. Veelg feltet der skal laves en regel p3

2. Aktiver “Manage Rules” i Ribbon

3. Veelg "New" og "Action” regel (eller veelg en eksisterende for redigering), se
nedenstaende
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4. Veelg hwilke betingelser reglen skal keres under, i eksemplet hvis vaerdien af feltet selv
er negativ. Klik pa betingelsen for at redigere (man kan blive meget kreativ her)

T . 1Condaon o )
h.l*‘.h‘.“l- N
S tont pns - a T % aMe e
=" _—
‘m'ii‘.;.-?r:.-:.__. E - T .

5. Veelg en raekke af handlinger der skal foretages:
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Rdwn
Rumn these actlons*
5¢tnfodd‘:vnlue.=.'_5d.lﬁdd‘wﬂne

O3 Don't run remaining PR Query for dta

the condition of ths & Submit data
met B3 senddata toWeh Pant

% Chenge RESTURL

6. 1langt de fleste situationer er handlingen *Set a field's value®, hvor det felt reglen
sidder pa modificeres, i eksemplet nedenfor gares et negativt tal positivt fordi der er
tale om et kab, hvor negative tal ikke er tilladt:

—
Rule Details 1 EEE
fctiare
| Biset a Nt s sabes
fs

XK

Bemzerk at selvom det ser kompliceret ud ved farste gjekast er der hjzelp til at veelge
felter og skrive formlen.

Det er muligt at lave mange handlinger pr regel, og det er ogsa muligt at lave mange
regler pr. felt. Hvis det er regler der modificerer feltet selv, er det vigtigt at bruge
betingelserne til at sikre at de ikke karer i uendelig lakke.

For at lave en regel af type 2 (den mest brugte)
Proceduren for at lave en simpel regneregel er:

1. Veelg input feltet
2. Hgjre klik pa data feltet og veelg "Properties”
3. Klik pa *f" knappen under Default Value

4. Skriv formlen og brug knapperne til at indsaatte funktioner og felter
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De 4 skridt er angivet i figuren nedenfor

Blanketredigering (v1.6)
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Figur 30: Regneregel, type 2, simpel beregning

3.9.2 VISNINGSREGLER

Visningsregler er akvivalente med regneregler (type 1), de viser blot udseendet, hvis

betingelsen er opfyldt. Man veelger “New” og *Formatting rule”

nedenfor;

I “Rules” omradet, se
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Figur 31 Visningsregel
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| eksemplet ovenfor skjules "Andet” feltet, hvis Indteegtsarten ovenfor er forskaliig for
"Andet’. Man kan ogsa zendre skifttype eller deaktivere faltet {gra visning i browseren).
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3.9.3 VALIDERINGSREGLER

Hirde valideringer
Valideringsregler er aekvivalente med visningsregler, de viser blot en valideringsfejl, hvis
betingelsen ikke er opfyldt, se nedenfor:

" Fields % Rules %
oG § liedh18 401 to the tom. e e By "X
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[ [+ B vare it g toms end oud ]
TumpieTaliewnnium 15 ")
Sunpletaniewintum 1§
Ul Wit 17
SimplTatieWnnSum_ 1
Twid? U Mew e
et -
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Drlalls for:
] |Shal verre poste oq sige e rwd _
Tevtonabdaduly
SimgTebicWirtum 14 -
e e
SisglelaouWTRImm M
| WTH R R ke type
fmglelableWnniom 10 .
FieeColmnTablel 1 il
a gertnents : z - ;
3 WospriesneileenngTisad 1Ty LT : o T R

‘edrarrendefresuknony A -
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Ud over regel baseret validering kan man ogs tilfgje om et felt er obligatorisk eller g i
feltets egenskaber:
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Figur 32 Datafelt egenskaber
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Bemaerk yderligere at feltet har en datatype, her et decimal tal, si sikrer InfoPath
automatisk at det kun er tal (og ikke bogstaver) der indtastes.

Fejlieksterne for obligatorisk validering og data type validering kan eendres som angivet i
afsnit 3.8.

Blede valideringer

| forbindelse med VandData er der opfundet et begreb “blade valideringer”. En bled
validering er en advarsel til brugeren om at et felt bar veere udfyldt, men det har ikke
konsekvens for om brugeren kan indsende blanketten hvis han veelger, ikke at udfylde
feltet.

Denne form for valideringsfunktionalitet er ikke indbygget i InfoPath, som standard
understatter InfoPath kun harde valideringer som beskrevet avenfor.

For at tilgodese kravet, kan der pd et almindeligt input felt, skrives “softValidation” i
Skaermtip feltet.

Dats | Display | Sue | Advanced |Browser forms |

Accessibinty—
SoeenTip:  [sofValication

Iab index Iﬂ E

Azcess oy ALT « :]

Merging farms

Seiting Spedity how 1o aggregate data for this Neld or
|II!IIIIIIIII group when merping farms,

Code

When writing code that requires a ViewContext identiler, use the
following value:

ViewContexk: CTRL1I2S.S
Input recagnition

To imptove eecognition of handwilting snd

speedh, speify the type of input intended for
this centrol

Lot ][ cancd | [ amen |

Herefter vil falgende vaere synligt for brugeren under indtastning, safremt feltet ikke
udfyldes.
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Skriv bernarkning
Betalinger il o Hzlp
Forsyningsselaetariatet
Faltet bor vare
udfyldt
Skriv hemarkning

3.10 ANVENDELSE AF SELSKABSSTAMDATA I FORMULAR

For at anvende selskabsstamdata i en blanket, f.eks. til at skjule/vise sektioner eller blot il
at vise stamdata, skal disse veere tilgaengelig i formularen. Miden hvorpa det er gjort i
VandData er at alle blanketter indeholder en raekke felter hvori relevant stamdata
indskrives ved oprettelsen/indsendelse af blanketten. Ved denne fremgangsmade sikres
det at stamdata for blanketten, er selskabets aktuelle stamdata i oprettelsesgjeblikket.

Felterne findes i grupperne, Stamdata og Metadata

N

Fields

Drag a field to add it to the form.

Fields:

v X
| Main ' o ' —E
Pl

8 7 prisloft
(> Desaiption

By Metadata
5 Filename
Publicaringsstatus
5] Year
&l Cvitlumber
IndsendtDato
5] Printmode
5) Ydelsestype

8=y Stamdata
(5] Selskabsnavn
5] sagsar
(5] Adressel
Adresse2
(3 Postnummer
G sy
{z] Selskabsemal
(=] Indsendtat

5] IndsendtAtEmall
Bttt —— =
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Nye blanketter oprettet vha. blanket oprettelse skabelonen vil ogsa have de angivne felter.
Hvis der er behov for yderligere stamdata felter, kan disse tilfgjes af Delegate, eller de kan
indhentes vha. en webservice (denne funktionalitet er i gjeblikket ikke slaet til, da den er
besvaerlig at arbejde med).

| det felgende forklares felterne anvendelse og hvornar de udfyldes/opdateres,

Navn 2 Hvornar opdateres feltet == Hvad indeholder feltet ;
Filename Semttes nar blanketten Filnavnet pa indberetningen
} B Oprettes

Publiceringsstatus Settes ndr Dblanketten Status p3 blanketten, enten,
skifterstatus Kladde, Indsendt eller Last
Settes nar  blanketten Aret som blanketten herer til,
opreftes. Kan eendres af for indberetninger vil det
administrator, hvis man veere NuvaerendeAr+1. For
gnsker at oprette en ansegninger er. det
blanket for et tidligere &r.  NuvaerendeAr

CvrNumber Seettes nar  blanketten CvrNummeret for selskabet
! e oprettes
indserdtBato Saettes ndr  blanketten Dato og tidspunkt for hvornar
indsendes blanketten senest er blevet
_indsendt. |

Seettes nar  blanketten Er blanketten ved at blive
printes (bruges kun af printet, seettes feltet sdledes

systemet) at printudgave af blaketten
& il -5 kan se anderiedesud.
Ydelsestype Seettes nar  blanketten Ydelsestype for blanketten,
oprettes kan vaere;
Drikkevand, indsaettes hvis
blanketten har type
*Selskabet har.
vandforsyningsaktivitet’.

Spildevand, indsaettes hvis.
blanketten har type “Selskabet
har
spitdevandsforsyningsaktivitet”
Kommune, indsaettes hvis
blanketten har.type
“‘Kommune®

‘Navn_ % __Hvornar.opdateres feltet rivad indeholder.feltet
Selskabsnavn Szettes ndr  blanketten Navnet for selskabet der har
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oprettes indsendt blanketten.

Sittes nar  blanketten Sagsnummeret for den sag
oprettes (gores kun for der er oprettet i 360 til
indberetninger). For indberetningen.
ansggninger saettes feltet

som en del af indsendelsen,

da det farst er her sagen i

B ; K 360 oprettes.
Adressel Szettes nar  blanketten Selskabs adressel, som
oprettes oplyst pa
E. o < - selskabsoplysninger fanen.
Adresse? Szettes ndr  blanketten Selskabs adresse2, som
oprettes oplyst pa
1 = s selskabsoplysninger fanen.
Postnummer Settes ndr  blanketten Selskabs postnummer, som
oprettes oplyst pa
Pt _selskabsoplysninger fanen.
By, Szites nar  blanketten Selskabs by, som oplyst p4
A S| oprettes — selskabsoplysninger fanen.
Selskabsemail Settes nar  blanketten Selskabs e-mail, som oplyst
oprettes pa selskabsoplysninger
LN __fanen. 5
IndsendtAf Seettes nar en blanket Navn pa person der seneste
indsendes. Indsendes har indsendt blanketten

blanketten flere gange er

det personen der seneste

har indsendt blanketten der

5 8 vil optraede her e

\ndsendtAfEmail Settes ndr en blanket Email pa|person der seneste
indsendes. Indsendes har indsendt blanketten
blanketten flere gange er

det personen der seneste

har indsendt blanketten der

vil optraede her

3.11 INFOPATH FELT OVERBLIK

Naviger via “Indstillinger for websted" til "KFST: Skabelon felter” eller benyt den direkte
URL: /_layouts/15/Delegate KFST.VandData/GetBlanketFields.aspx
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Administrat.on af ﬁmppe af webstedar

Papirieure
Sogeresuttatkilder
Sogeresultatryper

Sog 1 foresporgsalsregler
Sageskema
Segeindstilinger

Impart af sogekanfiguration

Alle felter der er brugt pa KFST formularer (InfoPath) vil blive listet her. Hvis felter er brugt
pa flere formularer vil feltet fremkomme en gang med reference til hvilket formularer.

e
Mgt pieanica ik O« 6 G| 88 Fomfdw » | B bug 2507 Bemtringer i, ] KPST - Home L e @
e ?
I QDR Qs o
Salstabsoplsninger Kontaktophysninger Seger inddaratninger Antogninger Aktvittetslog Datiudirak Blntytdministration 3
T & P ———
2 B pristen nu
HewBlnketTem (]
mm-&,mwmm.
Adressal fng mmmﬁim.m.m
Drikkey:
SplidevardBenchmarking,
HewBlnkeiTemplate,
Amoegm 1Amcwtlmllu.
Adressar strmg W ﬁr&?emamh
. SpidevirdBenchmarking
A legningstant_vard_buspatieret_Atvigelse detle IndbertungPriloft
A'pit_td Secningsfort_vard_budgeerel_Redegarelse sting IndtereburgPrisioft
Afgh_ULledningrian_vare_budgetenst_Sidrteasr doukle IndbersiningPrista’
Atz ledningstart_vard_fakiisk_ARAgelse deuble irdbesatrirgPrisioht
AR A lednlngstart_vard faklsk_Redegorstsa fting Indberetningbsisich
v
LAttt 18 ladninactsrt vaod fobilh Otatee bl - WefhetatnineBeiiict ST —

3.12 ANDET

Der er et par vaesentlige bemaerkninger til InfoPath Designer;

= Man kan blive for kreativ med indsaettelse af for mange under-tabeller m.m., s3
websiden bliver forkert - at der f.eks. ikke er plads til tekster, s3 input felterne ikke
er helt pa linje med teksterne. Hvis det sker, s3 slet kolonnen i blanket designeren
og lav den igen (data felter slettes ikke)

- Data forbindelses filer giver en advarsel i *Design checker”, den kan ignoreres
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- Rich text felter bar ikke bruges overhovedet. De fungerer kun i Internet Explorer,
ikke andre browsere

- Radio knapper kan fint benyttes, men virker ikke godt sammen med valideringer,
f.eks. obligatorisk. Visningen ved fejl ser voldsom ud. Det er et bedre valg at lave
en dropdown liste, hvor farste veerdi er "Veelg®, som der valideres p3
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4 Arbejdsprocesser

Bemazrk at nye blanketter skal vaere tilknyttet en raskke arbejdsprocesser/workflows, for at
fungere korrekt.

Det er derfor vaesentligt at afsnittet om “Blanketadministration” i “VandData Brugermanual
- del 1~ Administrator”
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