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Kapitel 1
Indledning

JANUAR 2017

Vejledningen henvender sig til kommuners NemID-administratorer og beskriver, hvordan
brugere af VandData tildeles rettigheder til systemet via NemLog-in brugeradministrations-
modul.

1.1 Adgang til VandData

Denne vejledning beskriver, hvordan kommunens NemID-administrator tildeler brugere de
rette adgange til at tilgd VandData.

For at kunne tilgd VandData krzeves felgende:

» At den enkelte bruger, der skal benytte VandData, har en medarbejdersignatur.

» At kommunens NemID-administrator har tildelt den enkelte bruger rettighed til at enten
laese eller skrive i VandData.

1.2  Fprduglrigang

Denne vejledning forudseetter gyldig medarbejdersignatur (neglefil eller npglekort), samt
administratorrettigheder for den kommune, der skal tildeles rettigheder for.

Kommunen burde umiddelbart have et NemID Erhverv. Hvis kommunen ikke allerede har
NemlD Erhverv, kan det bestilles her: https://www.nemid.nu/dk-
da/erhverv/nemid til erhverv/medarbejdersignaturer/

13  Hj=lp

Spargsmal til tildeling af rettigheder i VandData i NemLog-in kan rettes til:

Birgitte Klitsgaard pd BKE@kfst.dk (41 71 50 56).

Spergsmal til NemLog-in brugeradministration, der ikke specifikt vedrgrer tildeling af ret-
tigheder til VandData, skal retles til Digitaliseringsstyrelsen eller findes i NemLog-in bruger-

administrationens hjzlp-funktion: https://indberetvirk.dk/hjaelp-til-brugeradministration.
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Kapitel 2
Tildeling af rettigheder til VandData

Denne del af vejledningen er opdelt i fire afsnit:

21 Log ind { NemLog-in brugeradministration

2.2 Tildeling af rettigheder til VandData til interne brugere
2.3 Tilknytning af eksterne brugere i NemLog-in

24 Tildeling af rettigheder til VandData til eksterne brugere

Administrator kan tildele rettigheder til VandData til kommunens avrige medarbejdere (in-
terne brugere) i NemLog-in brugeradministrationen. For hjzlp til dette, falg trinene i afsnit
2.1 0g 2.2, Skal administratoren selv indberette i VandData, skal han/hun ligeledes tildeles
rettigheder via NemLog-in (p4 samme vis som der tildeles rettigheder til interne brugere).
Administrator kan yderligere tildele rettigheder til VandData til virksomhedens eksterne bru-
gere i NemLog-in brugeradministrationen. For hj=lp til dette, flg trinene i afsnit 2.1. samt evt.
2.3 ogtilslut 2.4,

21 Logind i NemLog-in brugeradministration

Trin 2 Ga til siden www.virledk

Trin Z Log ind med den medarbejdersignatur (neglefil eller naglekort), der har administrator-
rettigheder i NemLog-in.

Trin 3 Valg "Brugeradministration” { hejre-menuen,
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Trin 4 Veelg dernast "NemLog-in/Brugeradministration” p2 midten af siden. Knappen ibner
en ny fane i browseren.

.:h yd
mit virk y
Forkrugerstyraizen f/
foryis ) S-uzsadminieaion CVR10234819
CVA; 10234819
Brugeradministration 2 Sotcninte
Brugerrettigheder pa Virk bliver oprettet og @ o ety
vedligeholdt | NemLog-in Brugeradministration.
Har du brug for en rettighed, skal du anmode om dasn | Genveje
Memlog-in Brugeradministrationen.

Tilfg} ny underskriver

Ditektor, ejerog rlig ndek kan titfole sig selv som
underskriftcharmmeiget for en organisation. Det kraver, at
organiationen er tkluttet td NemLog-in brugersdministration.

? Titfo} undersioiver

Tilfgj ny administrator

Deter muligt at udpege en ny administrator for orgarisationean
Oet kan du gore, hvis du er undersictfisbemyndigt og tialet som
underskriver. For at udpege en administrator siol du kende
medarbelderens RID-nummer. RID-nummeret er
medarbejdermummeret, der er angivet | medarkiejderens
certifliant,

3 Nemlog-infAdministration

Trin 5 I den nye fane i browseren vielges “"Brugeroversigt” i venstre-menuen.
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Hvis du skal tildele rettigheder til VandData til interne brugere, folg da trinene i afsnit 2.2. Skal
du derimod tildele rettigheder til VandData til eksterne brugere, fglg da trinene beskrevet i
afsnit2.3 0g 2.4.

2.2 Tildeling af rettigheder til VandData til interne brugere

Nartrin 1-5 fra afsnit 2.1 er udfort, fortsattes med nedenstiende trin.

Trin 1 Under "Brugeroversigt” valges den person, der skal tildeles rettigheder til. Klik pa
personens navn.

®
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Anmerknlng Hvis den person, der skal tildetes rettigheder til, fkke fremgir af listen, kontakt Digiliseringsstyrelsen eller
anvend NemLog-Ins “Hjelp*-funktion.

Tiek eventuelt 1 fanen "Bruttoliste over brugere®, Findes brugeren her, kltkkes p4 brugeravnet, og brugeren kan nu oprettes
ved at klikke pA knappen “opret bruger”. Brugeren fremgir nu af fanen "Oprettede brugere®.
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Trin 2 Velg “Tildel rettighed” | menuen “Las opgaver” i venstre side.
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Anmzrknlng: Enkelte oplysninger er tlbageholdt af hensyn til medarbejderen
Trin 3 Valg den eller de rettigheder, der skal tildeles brugeren.

Der vises nu en lang liste med rettigheder (se skzrmbilledet pa naste side), der kan tildeles.
VandData har to typer af rettigheder:

Skriveadgang i VandData

Ret til at udfylde indberetninger og ansggninger, samt adgang til sagsoverblik og dataudtrak.
Denne adgang anbefales til alle relevante medarbejdere | kommunen, der skal have mulighed
for at skrive og redigere stoplovsindberetningen i VandData. Rettigheden kan dog ogsa tildeles
eksterne brugere, hvis man onsker, at de skal have mulighed for at udfylde data pa vegne af
kommunen. Dette kunne vare revisor.

Laseadgang | VandData

Ret til at lese stoplovsindberetningen, samt adgang til sagsoverblik og dataudtr=k. Denne
adgang anbefales til eksterne brugere (fx 3. part) der skal have mulighed for at se de indberet-
tede oplysninger for kommunen.

Rettigheden anbefales til fx konsulenter, revisorer eller personer, som ikke arbejder i kommu-
nen.
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Bemazerk: Der er flere rettigheder, end der vises pd siden. Hvis rettighederne til VandData ikke
findes pa farste side, er de formentlig pd en af de naeste sider.

1. Velgden rettighed, der skal tildeles brugeren, enten leeseadgang eller skriveadgang.

2. Tryk p knappen "Tildel” nederst i hojre hjgrne, for at tildele de valgte rettigheder til

brugeren.
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Trin 4 Rettigheden eller rettighederne er nu tildelt brugeren, som nu kan logge ind i VandData

pé adressen hittps://vanddata kisLdk ved brug af NemLog-in.
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Anmerkning Blanketterne | VandData kan ogs tilghs gennem wrwwvirkdk ved brug af NemLog-in.
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23 Tilknytning af eksterne brugere | NemLog-in

Nar trin 1-5 fra afsnit 2.1 er udfart, kan eksterne brugere tilknyttes ved at udfore de n=ste
trin.

Trin 1 Velg “Opret ny ekstern bruger”.
——
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Trin 2 Sog efter ekstern bruger.

Dette gores ved at skrive CVR-nummer pa den virksomhed, din eksterne bruger kommer fra.
Udfyld ogsa feltet "RID-nummer” (medarbejdernummer eller e-mail).

Medarbejdernummer er det nummer, der fremgar af den digitale signatur for medarbejderen,

Nummeret findes ved at dbne medarbejderens digitale signatur og klikke pa "Detaljer”. Du
kommer nu ind i et bitlede, hvor du ser data omkring den digitale signatur.

.i.}l v 1 E g g mad neniekard i-.-o} Log pa med nogiefil »

Vsl digital signatur og log Ind pd MemLog.in D
Suganns Palmalund Mikkalsan (or13254213) L

Gennemae _ M
= (o e

[ Husk jeg vil logge Ind med naglefil
Lies mere om cookles og Nemiog-in )

I ]



Medarbejdernummeret “RID-nummeret” er det nummer, der star | den rpde ring.

B

Centifikatdetaler... £
| Udstedt 1 SERIALNUMBER=CVR 1u254315-nthmmm i
| Cemtfikatiager  MitrosafWindows i
| Udstediat D = ST R S S = e ) |
| 'serleremmer oSNNI

| [Udstadt danbiniinbindty i

ludiaber. P~ -
} Verslon - !
1 CerMkat funktoner Digital signatur, Uatviselighed, Nagle kryptaring, Data kayplring HE
| =
[ = [i] = | N

Nér "RID-nummeret er udfyldt i sogefeltet i “NemID brugeradministrationen®, valg da "Seg".
Den eksterne bruger, der skal tilfajes, valges pd listen med spgeresultater. Klik herefter pa
"Naeste”.

Trin 3 Den valgte bruger er nu tilfojet og kan findes p listen under punktet "Spg eksterne
brugere®.
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Den eksterne bruger er nu tilknyttet listen over eksterne brugere, og kan derefter tildeles
rettigheder til VandData.



24  Tildeling af rettigheder til VandData til eksterne brugere i NemLog-in

Nar trin 1-5 fra afsnit 2.1 samt trin 1-3 fra afsnit 2.3 er fuldfort, kan den eksterne bruger tilde-
les rettigheder til VandData ved at udfore fplgende trin.

Trin 1 Under “Seg eksterne brugere” valges den person, der skal tildeles rettigheder til. Klik
pd personens navn.
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Anmerkning: Eksterne brugere Hiknyttet Konkurrence - og Forbrugerstyrelsen er streget ud, da de fkke har betydning for
vejledningen

Herefter udfores blot trin 1-4, som beskrevet i afsnit 2.2, hvorefter brugeren er tildelt ret-
tigheder til VandData.




