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1. Indledning

I denne vejledning beskrives den funktionalitet, der er tilgeengelig for brugere med
rollen ordregiver.

Fagrst praesenteres udbud.dk generelt. Herefter beskrives den funktionalitet, der er
specifik for ordregiver.

Brugerrolle: ordregiver

Brugerrollen ordregiver henviser til en ordregivende myndighed. Ordregivende myn-
digheder har mulighed for at oprette og vedligeholde udbud under taerskelvaerdierne
samt indkgbsplaner.

EU-udbud kan oprettes via TED (Tenders Electronic Daily) her:
http://ted.europa.eu/TED/main/HomePage.do
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2. Overordnet opbygning af udbud.dk

Herunder beskrives den overordnede opbygning af udbud.dk. Beskrivelsen omfatter
udelukkende indhold, der er tilgeengeligt for alle besggende.

2.1 Forside og navigation
Udbud.dk’s forside er tilgaengelig for alle besggende. Pa forsiden er der mulighed for

at foretage sggninger og manuelt inspicere udbud. Forsiden indeholder desuden en
mangde information om selve sitet.

Udbuddk KONKURRINCE: 06 FoRBUGERETYERLEEN = s
Login >
Forside Om udbud.dk Nyheder Kontalkt Juridisk meddelelse
§ o . Se Konkurrence- og Forbrugerstyrelsens
Var opmarksom pa fglgende privatlivspolitik
Udbud,dk opgraderer server infrastruktur | perioden mandag den 04/05-2020 kl. 16.00 til tirsdag den
05/05-2020 k1. 16.00. I denne periode vil der ikke vaere adgang til at anvende udbud.dk. i e
Udbud.dk is upgrading server infrastructure in the period from Monday 04/05-2020 16:00 to Tuesday Huis du opretter dig som bruger, kan du gemme
05/05-2020 16:00. Udbud i will be inaccesible during this period. dine spgninger og f mails om bestemte udbud.

Opret dig som bruger her.
Vigtig information til leverandgrer

Er du myndighed eller udbudsformidler?

Efter serveropdateringen 05,/05-2020 virker dit gamle password ikke l=ngere. Du skal nulstille dit

password under log-in-feltet via linket “Glemt kodeord eller brugernavn’. £l (h ot D i e e by e

skal du logge ind med NemID
medarbejdersignatur Las mere om
medarbejdersignatur her

Seg udbud
Udbudstype: @ Opgavetype: Myndighedstype: @
Alle Y| Alle Y Alle v
Fritekstspgning @ Leveringsted: [
Alle v
» Abnudvidet segning
Sdg

Seneste udbud og indkebsplaner
1 EU-udbud finder du geldende tilbudsfrist med klokkeslat § udbudsbekendtgorelsen med evt. mndringer under udbudsdetaljer

Viser1-3af3

Udbudstype » Titel » Ordregiver » Leveringssted » SMV Annonceret ~ Tilbudsfrist »
venligt »

Udbud under PRAEKVALIFIKATION - Fors A/S DANMARK SMV 14-04-2020 27-04-2020

taerskelveerdierne udskiftning af vandma3lere venligt kl. 17.00

4

@verst pa siden findes udbud.dk's navigationsbjzelke, der benyttes til at navigere til
den gnskede underside.
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Forside Om udbud.dk Nyheder Kontakt Juridisk meddelelse

Indholdet af navigationsbjzelken afhaenger af, hvilken underside du befinder dig pa,
samt om du er logget ind pa udbud.dk eller ej.

2.2 Om udbud.dk

Siden Om udbud.dk er tilgaengelig for alle besggende. Siden Om udbud.dk beskrive
de funktionaliteter, som er tilgaengelig pa udbud.dk.

2.3 Nyheder

Fra navigationsbjaelken er det muligt at vaelge siden Nyheder. Denne side indeholder
en oversigt over samtlige aktive udbud, dvs. annoncerede udbud, hvor tilbudsfristen
ikke er overskredet samt indkgbsplaner.

Nyheder
1 EU-udbud finder du g=ldende tilbudsfrist med klokkeslzt i udbudsbekendtgorelsen med evt. ndringer under udbudsdetaljer.
Viser 1 - 25 af 500 aktive udbud. Alle aktive udbud kan sgges frem pa forsiden.

Udbudstype ¥ Titel ¥ Ordregiver ¥ Leveringssted }  SMV Annonceret * Tilbudsfrist »
venligt *
Udbud under Kostumeproduktion til Det Kulturministeriet, DANMARK SMV 01-03-2018 08-03-2018
teerskelvaerdierne Kgl. Teaters skraaddersale Departementet venligt kl. 12.00
(6 dage og
21.5 timer
tilbage)
Udbud under Asfaltarbejder 2018 Herning  Herning Kommune DANMARK SMV 01-03-2018 11-04-2018
teerskelvaerdierne venligt kl. 11.00
(40 dage og
20.5 timer
tilbage)
Udbud under Tender for yellow caps Rigspolitiet DANMARK SMV 01-03-2018 09-03-2018
teerskelvaerdierne venligt kl. 13.00
(7 dage og
22.5 timer
tilbage)
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2.4 Kontakt

Siden Kontakt er tilgaengelig for alle besggende. P3 siden Kontakt kan du finde kon-
taktoplysninger til udbud.dk og Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen.

2.5 Juridisk meddelelse

Siden Juridisk meddelelse er tilgaengelig for alle besggende. P3 siden Juridiske med-
delelse finder du en erklaering om ansvarsfraskrivelse og en meddelelse om ophavs-
ret.

2.6 Login siden

For at fa adgang til yderligere funktionaliteter, skal du registrere dig som bruger pa
udbud.dk.

Navigér til login siden
Fra startsiden veelges linket Login i gverste hgjre hjgrne.

Login »

Log pa som eksisterende bruger
Safremt du allerede er oprettet som ordregiver pa udbud.dk, kan du logge pa ud-
bud.dk.

Som ordregiver skal du af sikkerhedsmaessige arsager logge pa udbud.dk ved hjzelp
af en MitID Erhverv. Der kan ikke benyttes et privat MitID.
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For ordregivere og formidlere

Ordregivere og formidlere, som vil annoncere et udbud under
teerskelvasrdierne eller en indkebsplan, skal logge ind med MitID
Erhwverv. Der kan ikke anvendes privat MitID.

NeM 1D

Er du ny ordregiver eller formidler pa udbud.dk, kan du logge ind
nedenfor med MitID Erhvery.

>Ny ordregiver/formidler

»Lees mere om digital medarbejdersignatur her

Oprettelse af ny ordregiver
Hvis det er fgrste gang, din myndighed skal logge pa som ordregiver, skal du klikke
pa linket Ny ordregiver/formidler.

Herefter logger du pa med dit MitID Erhverv og fglger instrukserne pa skaermen.
N&r godkendelse som ordregiver er sket, vil du modtage en mail fra udbud.dk, hvor
du kan laese, at adgangen til udbud.dk er blevet godkendt. Fagrst herefter vil det

veaere muligt at f8 adgang til den funktion pd udbud.dk, hvor du kan annoncere udbud
under teerskelvaerdierne samt indkgbsplaner.

3. Funktionalitet tilgaengelig for ordregiver

Her beskrives den funktionalitet, der stilles til rddighed for brugere med rollen or-
dregiver.
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3.1 Overblik over offentlige indkab
Alle besggende kan tilgd en oversigt over aktive udbud og indkgbsplaner samt finde
tidligere gennemfgrte udbud. Tidligere gennemfgrte udbud findes ved hjzelp af ud-

bud.dk’s sggefunktionalitet, hvilket er beskrevet i detaljer i naeste afsnit.

Oversigten over aktive udbud og indkgbsplaner tilgds fra udbud.dk’s forside. Nederst
pa siden vises en kort oversigt over de seneste udbud og indkgbsplaner.

Safremt du gnsker at se samtlige seneste udbud og indkgbsplaner valges Se alle
seneste udbud og indk@bsplaner, der kan findes nederst til hgjre pa forsiden.

* Se alle seneste udbud og indkegbsplaner
Herefter vises en udvidet oversigt over alle aktive udbud og indkgbsplaner.
Seneste udbud og indkghsplaner

1 EU-udbud finder du geldende tilbudsfrist med klokkeslet i udbudsbekendtgerelsen med evt. ndringer under udbudsdetaljer.
Viser 1 -3 af 3

Udbudstype * Titel ¥ Ordregiver » Leveringssted ¢ SMV Annonceret ~ Tilbudsfrist ¥
venligt ¢
Udbud under Kostumeproduktion til Kulturministeriet, DANMARK SMV 01-03-2018 08-03-2018 kl.
teerskelvaerdierne Det Kgl. Teaters Departementet venligt 12.00
skreeddersale (6 dage og 21.5
timer tilbage)
udbud under Asfaltarbejder 2018 Herning Kommune DANMARK SMV 01-03-2018 11-04-2018 kl.
teerskelvaerdierne Herning venligt 11.00
(40 dage og
20.5 timer
tilbage)
Udbud under Tender for yellow caps Rigspolitiet DANMARK SMV 01-03-2018 09-03-2018 kl.
taerskelvaerdierne venligt 13.00

(7 dage og 22.5
timer tilbage)

Udbuddene kan sorteres efter Udbudstype (Udbud under taerskelvaerdierne, EU-ud-
bud eller Indkgbsplaner), Titel, Ordregiver m.m. Oversigten sorteres, idet du mar-
kerer den gnskede sortering.

Ordregiver = Leveringssted »

Safremt du gnsker at se detaljer om et givent udbud eller indkgbsplan, trykkes pa
udbuddets Titel.
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Udbudstype » Titel ¢

Ordregiver ¢

Udbud under Annconcering af personlig hjzlp Masstved
taerskelveerdierne og pleje, hj=lp til nedvendige Kommune
praktiske opgaver i hjemmet

vedligeholdelsen og

gencptrazning samt sygepleje

Herefter videresendes du til det pagaeldende udbud.

Visning af udbud

N&r du vaelger et udbud eller indkgbsplan, videresendes du til det pagaeldende ud-

buds eller indkgbsplans udbudsdetaljeside.

Fi besked, nir der er ndringer til dette udbud Gem dette udbud under "Mine udbud”

Tilbudsindhentning - Kapitalforvaltning for Kebenhavns Kommune

Kobenhavns Kommune forventer at indga 4 aftaler om forvaltning af et samlet belpb pa kr. 8,3 mia. fordelt
ligeligt pa de forventede 4 aftaler om forvaltning af midlerne. Forvaltningsaftalerne er sakaldt "blandede
mandater”, hvor der indgar forskellige aktivklasser og der g=lder, at den forvaltede kapital skal placeres i
henhold til Kgbenhavns Kommunes investeringspolitik.

» Abn udbudsdetaljer (gldende version 07-03-2018)

» Abn kommentarer til zendringer eller aflysning

-

Abn tidligere version 08-02-2018

-

Abn tidligere version 05-02-2018

-

Abn tidligere version 05-02-2018

A

Abn tidligere version 02-02-2018

V/R OPMERKSOM PA ANNULEREDE EU-
UDBUD

EU-udbud annulleres pa TED via "bekendtggrelse
om indgaede kontrakter”, del V.1) Oplysninger om
ikke-tildeling, Da denne bekendtgorelse ikke
knyttes op pa det enkelt udbud pa udbud.dk, kan
der under udbudsdetaljerne ligge flere
udbudsbekendtggrelser, hvoraf én kan vare
annulleret. Du ber derfor via linket til TED
lgbende undersoge, om et udbud er annulleret ved
at gennemgd dokumenterne i dokumentfamilien.
Lzes mere ved at trykke her.

28-03-2018 kl. 23.55
Deadline (3 dage og 13.5 timer tilbage)

Udbudstype Udbud under terskelv
zrdierne
Opgavetype Tjenesteydelser

Tildelingskriterier Bedste forhold mellem
pris og kvalitet
Dokumenter > Kpbenhavns_Kommun
e_-_Tro-_og loveerkl=
ring.docx

> Kgbenhavns_Kommun

Udbudsdetaljesiden indeholder omfattende oplysninger om selve udbuddet.

Yderligere er det muligt at se en oversigt over leverandgrer, der sgger kontakt til
andre, som de kan byde sammen med pa det pagaeldende udbud. Det ses under

Kontaktpunkt.

Udbudsdetaljesiden indeholder ogsa en oversigt over de andringer, som den ordre-
givende myndighed har angivet ved andring af udbuddet. Oversigten vises ved at

veelge Abn kommentarer til eendringer eller aflysninger.
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Endelig er det muligt at hente udbudsmateriale, safremt dette er vedhaeftet udbud-
det. Udbudsmaterialet &bnes lokalt p& din egen pc.

3.2 Segning

Samtlige besggende har adgang til udbud.dk’s sggefunktionalitet. Gennem sgge-
funktionaliteten, er det muligt at lokalisere bdde aktive udbud og indkgbsplaner,
savel som tidligere gennemfgrte udbud.

En sggning foretages fra startsiden. Forsiden understgtter bade standardsggning og
udvidet sggning.

Safremt der ikke er valgt udvidet sggning, er det muligt at filtrere p&:
e Udbudstype

e Opgavetype

e Myndighedstype

e Leveringssted

Desuden er det muligt at foretage fritekstsggninger. Fritekstsggningen kan besta af
flere sggekriterier, sdfremt disse adskilles af OG eller ELLER. En sggning adskilt af
OG sgger efter udbud, hvor begge ord optreeder samtidigt. En sggning adskilt af
ELLER sg@ger efter udbud, hvor et af ordene indgar. Der kan benyttes * efter et ord,
fx hjeelp* sgger bl.a. efter hjeaelp, hjaelper, hjelpemidler, hjeelpestoffer, hjaelpesy-
stemer m.fl.

Sog udbud

Udbudstype: & Opgavetype: Myndighedstype: (I
Alle o Alle hd Alle -
Fritekstsagning [ Leveringsted: (I
Alle b

b Abnudvidet sdgning

Seg
Fritekstsggningen i EU-udbud er begraenset til sggning i falgende oplysninger: Dead-
line, Publiceringsdato, Kontrakttype, Myndighedstype, Navn pa ordregiver, Navn pa

oprindelig ordregiver, Leveringssted, CPV koder, Titel inkl. dokumenthnummer samt
i den kort beskrivelse af kontrakten.
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@nskes en mere detaljeret sggning, er det muligt at benytte udvidet sggning. Dette
gores ved at vaelge Abn udvidet sogning.

» Abn udvidet sggning

Den udvidede sggning indeholder fglgende yderligere filtreringer:
e CPV Produktkoder

e Offentligggrelsesdato

e Tilbudsfrist

¢ Myndighed

e Aktive/gennemfgrte/alle udbud

e Dokumenttype

Sogning pa myndighed

Vaer opmaerksom pa&, at en myndighed kan fremga af listen med flere navne, fordi
myndigheden har anvendt flere forskellige myndighedsnavne i EU-udbud pa TED
(Tenders Electronic Daily). Sggningen viser kun resultater pa det konkrete myndig-
hedsnavn, som der er sggt pa. Derfor anbefales det, at du supplerer denne sggning
med en anden sggning, pa fx CPV-koder eller med en fritekstsggning.
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¥ Luk udvidet sggning

CPV Produktkoder @

|

Offentliggorelsesdato

* Valgte CPV produktkoder

Fra

|t 14061083 | BB | 00.00 v | T |t 14-06-1983 | BB | 00.00 v |
Tilbudsfrist
Fra |¢ 14.06-1983 |E | 00.00 fx. 14-06-1983 |E ‘ 00.00 A4 ‘
Velg myndighed: @ Seg i
| Alle v | | Aktive udbud v
Dokumenttype:
| ane v
Velg gemt sogning: @ Gem ovenstaende spgning *
‘ v‘ |Sﬁget’,rel | Gem sggekriterier
* Ret gemte s@gninger

Seg

Umiddelbart foretages sggningen pa aktive udbud, dvs. udbud, hvor tilbudsfristen
ikke er overskredet. Det er muligt at udvide sggningen til "Alle” udbud, som daekker
over bdde aktive og gennemfgrte udbud. Gennemfgrte udbud er udbud, hvor tilbuds-
fristen er overskredet. Det er ogsd muligt at begraense sggningen til gennemfgrte
udbud. Dette specificeres vha. dropdown-menuen Sgg .

Spgi

Alle =l

Alle

En indtastet sggning udferes, idet du klikker pa Sgg.
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Herefter fgres du videre til en oversigt over sggeresultaterne.

Eksporter sggninger
N&r du har foretaget en sggning, far du vist en oversigt over sggeresultaterne. Disse
sggeresultater har du mulighed for at eksportere til en Excel fil eller en CSV fil.

Sgg udbud
Udbudstype: o Opgavetype: Myndighedstype: &
Udbud under tzrskelverdie ¥ Alle v Alle A
Fritekstsogning H Leveringsted: m
Adskil dine spgekriterier med OG eller ELLER Alle v

b Abn udvidet sggning

Seg

Lav Excel fil Lav C5V fil

Oversigt over sggeresultater eksporteres, idet du klikker pa Lav Excel fil eller pd Lav
CSV fil.

Sogning pa specifikke dokumenter

Det er muligt at sgge pd specifikke udbudsdokumenter i fritekstsggefeltet. Du kan
indsaette nummeret pd det specifikke udbudsdokument, som du gnsker at sgge frem,
fx "2016/S 143-258948". Hvis det valgte udbud er gennemfgrt (tilbudsfrist er over-
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skredet), skal der ogs8 veelges “S@g i Alle udbud” under "Udvidet sggning”. Sggnin-
gen pd et specifikt udbudsdokument vil vise nyeste dokumentversion.

Spg udbud
Udbudstype: & Opgavetype: Myndighedstype: @
Alle A Alle v Alle A
Fritekstspgning & Leveringsted: &
2016/5 103-184009 Alle A

¥ Lukudvidet sggning

CPV Produktkoder @

¥ Valgte CPV produktkoder

Tilfj || Sog

Offentliggorelsesdato

Fm|.-'x.l-1-ﬂﬁ-1983 |E 00.00 v m|:':-c.1-1-tlﬁ-1983 ‘E 00.00 v

Tilbudsfrist

Ml 14061083 | B [ 0000 v| ™ieis0s1003 B | o000 v
Valg myndighed: @ Spgi:
Alle ¥ Alle A

N&r du klikker pa sggeresultatet, vil du dels kunne se det specifikke dokument, du
sggte pa, og samtidig vil du nederst kunne se samtlige dokumenter, som udbuddet
har tilknyttet.
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Andpre kilder til energiforsyning og -distribution 2016/S 143-258948

Kort beskrivelse Projektering og etablering af ngglefeerdigt varmepumpeanlaeg med
en varmeydelse pd ca. 10 MW, Varmekilden er renset spildevand og
den producerede varme leveres til fiernvarmenettet i Kalundborg.
Entreprisen omfatter alle bygge- og anlaegsaktiviteter, materialer og
komponenter samt styring (SRO) inkl. integration i bestiende
styringssystem. Endvidere alle myndighedsgodkendelser relateret til
udfarelsen samt i ibrugtagning. Bygherren anviser tilslutninger for
alle forsyninger (Elektricitet, vand, spildevand, telekommunikation
og fijermvarmetilslutninger).

Ordregiver Kalundborg Forsyning A/S

Deadline 02-09-2016 Se klokkeslzt under udbudsdetaljer

Udbudstype EU-udbud

Udbudsdetaljer hittp://ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:258948-
2016:TEXT:DA:HTML

Leveringssted Vest- og Sydsjelland

Dolumenttype Bekendtggrelse om sendringer eller supplerende oplysninger

Udbudsbekendtgarelse - forsyningsvirksomhed (20-07-2016)
Andre kilder til energiforsyning og -distribution 2016/5 138-250099 v
http:/ /ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:250099-2016: TEXT:DA:-HTML

Udbudsbekendtgerelse - forsyningsvirksomhed (31-05-2016)
Andre kilder til energiforsyning og -distribution 2016/5 103-184009 v
http://ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:184009-2016: TEXT:DA:HTML

Bekendtgarelse om sendring (17-03-2016)
Andre kilder til energiforsyning og -distribution 2016/5 054-089920
http://ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:089920-2016: TEXT:DA:HTML

Vejledende periodisk bekendtgg@relse - forsyningsvirksomhed (08-03-2016)
Andre kilder til energiforsyning og -distribution 2016/S 047-077369 v
http: / /ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:077369-2016:TEXT:DA:HTML

3.3 Oversigt over egne udbud og indkgbsplaner

Som ordregiver er det muligt at oprette egne udbud. Allerede eksisterende udbud
kan findes under Mine udbud i navigationsbjzelken.

Bemeerk, at du vil se alle udbud og indkgbsplaner, som er indberettet med en signatur med
samme CVR-nummer, som den du benytter ved login (alle udbud fra egen myndighed).
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Forside Nyheder Mine udbud Min profil

)

Mine udbud
N&r Mine udbud veelges, praesenteres du for en oversigt over seneste aktive udbud
samt en separat oversigt over seneste aktive indkgbsplaner.

Seneste aktive udbud

Viser 1 -3 af 3
Handling Udbudstype *» Titel » SMV Annonceret ~ Tilbudsfrist »
venligt ¥
Aflys udbud  Udbud under Test Udbud af bygge- og anlzgsopgaver SMV 17-12-2015 31-12-2015 kl.
Ret taerskelveerdierne venligt 00.00
aplysninger (8 dage 0g 14.5
timer tilbage)
Aflys udbud  Udbud under test Varer og tjenesteydelser uden klar SMV 17-12-2015 31-12-2015 kl.
Ret teerskelveerdierne greenseoverskridende interesse venligt 00.00
oplysninger (8 dage og 14.5
timer tilbage)
Aflys udbud  Udbud under Varer og tjenesteydelser med klar SMV 17-12-2015 31-12-2015 kl.
Ret teerskelveerdierne graenseoverskridende interesse venligt 00.00
oplysninger (annenceringspligten) (8 dage og 14.5
timer tilbage)
> Se alle aktive udbud
Seneste aktive indkgbsplaner
Viser 1-1af1
Handling Udbudstype » Titel » Annonceret ~
Aflys indkeb Indkgbsplaner Test 17-12-2015

Ret oplysninger

Vaelges den tilhgrende Titel, videresendes du til det pdgaeldende udbuds udbudsde-
taljeside.

Kolonnen Handling indeholder en raekke handlinger, som du kan udfgre i de enkelte
formularer. Dette bliver beskrevet neermere i de fglgende afsnit.

Til hgjre, under oversigten Seneste aktive udbud, findes der et link til aktive udbud,
hvor alle aktive udbud kan findes.

¥ 5e alle aktive udbud

Ligeledes findes der til hgjre, under oversigten Seneste aktive indkabsplaner, et link
til alle aktive indkaobsplaner, hvor alle aktive indkgbsplaner findes.
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* Se alle aktive indkgbsplaner

Det er ligeledes muligt at tilgd Aktive udbud og Aktive indkgbsplaner via navigati-
onsbjzelken.

Forside Nyheder Mine udbud Min profil

Altive udbud Altive indkpghsplaner Kladder Mine gennemfgrte udbud

Fra navigationsbjaelken er det ligeledes muligt at navigere til siden Mine gennemfgrte
udbud, hvor tidligere gennemfgrte udbud kan findes.

Aktive udbud Aktive indkgbsplaner Kladder Mine gennemfarte udbud

Aktive udbud
Under Aktive udbud findes en komplet oversigt over alle aktive udbud.

Aktive udbud
Viser 1 -3 af 3

Handling uUdbudstype » Titel »

Aflys udbud uvdbud under Test Udbud af bygge- og anlasgsopgaver
Ret teerskelveerdierne

oplysninger

Aflys udbud Udbud under test WVarer og tjenesteydelser uden klar
Ret taerskelveerdierne gra=nseoverskridende interesse

oplysninger

Aflys udbud udbud under “arer og tjenesteydelser med klar
Ret toerskelveerdierne graenseoverskridende interesse
oplysninger (annonceringspligten)

Oversigten fungerer pa samme vis, som den oversigt, der ligger under Mine udbud.
Aktive indkgbsplaner

Under Aktive indkgbsplaner findes en komplet oversigt over alle aktive indkgbspla-
ner.
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Aktive indkgbsplaner
Viser 1-1af1

Handling Udbudstype » Titel ¢

Aflys indkgb Indkebsplaner Samlet indkebsplan for 2015
Ret oplysninger

Oversigten fungerer pa samme vis som den oversigt, der ligger under Mine udbud.

Gennemfgrte udbud
Under fanen Gennemfgrte udbud findes en komplet oversigt over tidligere gennem-
fgrte udbud (tidbudsfrist er overskredet).

Gennemferte udbud
Viser 1 - 25 af 42

Handling Udbudstype » Titel ¥

Ret Udbud under Kartelkampagne 2015 for Konkurrence- og
oplysninger  taerskelveerdierne Forbrugerstyrelsen

Rat uUdbud under "Bedre udbud" - kampagnen om den nys udbudslov

oplysninger  taerskelveerdierne

Oversigten fungerer pa samme vis som den oversigt, der ligger under Mine udbud.
Det er dog ikke muligt at udfgre nogen handlinger pa gennemfgrte udbud, hvor til-
budsfristen er overskredet.

3.4 Bekendtgagrelse/annoncering af udbud og indkabsplaner

Det er muligt for en ordregiver at oprette nye udbud under taerskelveaerdierne samt
indkgbsplaner.

EU-udbud kan oprettes via TED (Tenders Electronic Daily) her: http://ted.eu-
ropa.eu/TED/main/HomePage.do.

P& siden Mine udbud findes linket Opret nyt udbud eller indkgbsplan. Linket befinder
sig gverst til hgjre pa siden, umiddelbart over udbudsoversigten.

* Opret nyt udbud eller indkgbsplan

Lignende link findes under Aktive udbud og Aktive indkgbsplaner.
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* Opret nyt udbud

* Opret ny indkebsplan

N&r et af ovenstdende links vaelges, videresendes du til oprettelsessiden, hvor du
kan oprette et udbud eller en indkgbsplan.

Opret / ret
Udbudstype: [ Opgavetype: [ Myndighedstype: [
Udbud under terskelvaerdierne E‘ Varekab |Z| Staten
Leveringsted: [I
DANMARK (]
Indberstter pa vegne af ordregiver: @ Date for annoncering: m

[=]| [22-12-2015 @ oo[=] oo[~]

Udbud:

Varer og tjenesteydelser med klar greenseoverskridende intEJE

P& denne side har du mulighed for at vaelge, hvilket udbud eller indkgbsplan, der
skal oprettes.

De tilladte konfigurationsmuligheder afhanger af, hvilken udbudstype, der gnskes
oprettet.

N&r et udbud oprettes, skal du fgrst veelge udbudstype. Det ggres via dropdown-
menuen Udbudstype.

Udbudstype: H|

Udbud under teerskelvaerdierne |E|

Det er muligt at oprette udbud af fglgende type:
. Udbud under teerskelvaerdierne
o Indkgbsplaner

N&r udbudstype er valgt, fiernes automatisk de valgmuligheder, der ikke er relevante
for den angivne udbudstype.
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Udbud under teerskelvaerdierne
Vaelges udbudstypen Udbud under teerskelvaerdierne, vises fglgende yderligere valg-
muligheder:

e Opgavetype

¢ Myndighedstype

e Leveringssted

e Indberetning pa vegne af ordregiver

e Dato for annoncering

e Udbud (Skabeloner)

Indberetning p§ vegne af benyttes kun af eksterne formidlere sdsom advokater, rad-
givere, udbudsformidlere m.fl., som skal indberette et udbud pa vegne af en ordre-

givende myndighed.

Indberetter pa veene af ordregiver:

Roskilde Kommune j

Feltet skal saledes ikke anvendes, hvis ordregiver indberetter udbud eller indkgbs-
plan pd egne vegne.

Det er pakraevet at specificere en annonceringsdato (samt tidspunkt). Dette ggres
ved at udfylde Dato for annoncering.

Drop Down-menuen Udbud angiver de mulige udbudsformularer, som kan valges.
Udbud bgr udfyldes sidst, da de viste formulartyper automatisk tilpasses til de gvrige
valg.

Udbuad:

Varer og enesteydelzer med klar graenseovershridende intes =

eyl med klar praenseovershridende Interes:

rer 0@ Hen
Evege- o anlegropgaver

I‘.'J‘.‘er -:ﬁ I.'ier.rsl:c:.'del:r:' wuden klar grznsem.‘ersbcridenir interesse

Den angivne formular oprettes, ndr du vaelger Opret.

=

Herefter udfyldes formularen. Formularen er udstyret med hjalpetekster de steder,
hvor der kan veere forstaelsesvanskeligheder.

Vedhaeftning af eller link til udbudsmateriale
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Det er muligt enten at vedhaefte udbudsmateriale til et udbud under taerskelvaerdi-
erne eller linke direkte til udbudsmaterialet. Dette gg@res inde i formularen under
Vedhaeftede dokumenter eller Link til udbudsmaterialet.

Vedh=ftede dokumenter: [

Waglg fil | Der er ikke valgt nogen fil

Tilfej fil
eller

Link til udbudsmaterizle:

Et dokument vedhaeftes ved at trykke pa feltet Vaelg Fil, lokalisere det gnskede do-
kument p& computeren og tryk pa Tilfgj fil.

(;69 |N - Libraries = - & I Search Libraries ¥
Organize ¥ G S 7 ]
- . -
=9 Favorites —| Libraries
Pl Desktop Open a library to see your files and arrange them by folder, date, and other proper...
& Downloads =
] Recent Places Documents o
J tempout g Library
= B Libraries | % Music
%] Documents = Library
rJ“- Music
[/ Pictures h-., Pictures
i e Librar
E Videos <7 v
= 18 Computer B videos
= - Jhd
File name: | x| [anFies |

Open I Cancel |

4

Det er muligt at uploade et vilkarligt antal dokumenter, s8 leengde det enkelte do-
kument ikke overskrider en filstgrrelse p& 50MB, og den samlede stgrrelse pa ved-
haeftede filer ikke overstiger 200MB pr. udbud.

Desuden ma der kun uploades dokumenter, der har et af fslgende formater:

Open Office (ODT), ODF, OOXML, Microsoft Office (DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT,
PPTX), GIF, JPEG, JFIF, PNG, BMP, TIFF, RTF, PDF, TXT, MHT, Apple Pages (.PAGES),
Adobe Illustrator (.AI), Adobe Photoshop (.PSD), Autodesk AutoCad (.DXF), Scalable
Vector Graphics (.SVG), PostScript (.EPS, .PS), ZIP.

Indkgbsplaner

Veaelges udbudstypen Indkgbsplaner, vises fglgende yderligere valgmuligheder:
¢ Myndighedstype
o Indberetter pd vegne af ordregiver
e Annonceringsdato
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e Udbud (Skabelon)
Opret / ret

Udbudstype: Myndighedstype:

I Indkpbsplaner j I Staten j

Indberetter pa vegne af ordregiver: Dato for annoncering:

Roskilde Kommiune =l ‘31-01-2012 |ﬁ | 1 =] I 50 =]

Udbud:

I Indberetning af indkgbsplaner j

Veaelges udbudstypen Indkgbsplaner er det ikke muligt at veelge en Opgavetype og
Leveringssted.

Selve standardformularen oprettes og udfyldes pa samme vis, som for udbud under
teerskelvaerdierne. Det er ikke muligt at vedhaefte materiale til indkgbsplaner.

Formularen oprettes ligeledes, idet du vaelger Opret.
Gem udbud som kladde
En formular, der kun er delvist udfyldt, kan gemmes som kladde. P& denne made er

det muligt for dig at genoptage dit arbejde pa et senere tidspunkt.

En formular gemmes som kladde ved at veelge knappen Gem som kladde, der befin-
der sig i bunden af formularen.

Gem kladde Forhandsvisning

Hvis der ikke opstar nogen problemer, og kladden bliver gemt, vises en succes-
meddelelse gverst pa siden.

Udbudet er blevet gemt

En kladde bliver gemt i systemet med den titel, du har tildelt udbuddet (inde i selve
formularen). Safremt du endnu ikke har udfyldt en titel, bliver der automatisk
genereret en titel til kladden. Denne titel indeholder information om, hvilken formular
der er tale om, samt dato og tidspunkt, hvor kladden blev gemt.
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Enhver oprettet formular kan gemmes som kladde. Det er ikke et krav, at formularen
er korrekt udfyldt.

Forszet arbejde p& kladde

Det er muligt at genoptage arbejdet pa en formular, sdfremt denne er gemt som
kladde.

Du kan finde en oversigt over nuveaerende kladder pd undersiden Kladder. Et link til

denne side kan du finde i navigationsbjaelken, safremt du befinder dig pa siden Mine
udbud eller pa en dennes undersider.

Forside Nyheder Mine udbud Min profil
Aktive udbud Altive indkdbsplaner Kladder Mine gennemfarte udbud

Safremt du ikke kan finde Kladder i navigationsbjeelken, kan du ga til Mine sider,
hvorefter linket vises.

Siden Kladder indeholder en oversigt over nuvaerende kladder.

Kladder
Viser1-1af1
Handling * Sidst Annonceringsdato »  Udbudstype ¢
rettet -
21-12- 21-12-2015 Udbud under
: 2015 teerskelveardierne
Rediger

Kladder slettes automatisk efter 6 maneders inaktivitet.

Safremt du gnsker at fortszette arbejdet pa en kladde, vaelges Rediger fra kolonnen
Handling. Du viderestilles automatisk til den korrekte formular, der nu er praeudfyldt.

Det er muligt at gemme en kladde flere gange, saledes at arbejdet kan straekke sig
over adskillige sessioner.

Safremt du gnsker at slette en kladde, veelges Slet.
Annoncering af udbud

N&r en formular er udfyldt, kan denne annonceres, ved at vaelge knappen Annoncer,
der befinder sig i bunden af formularen.
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Gem kladde Forhdndsvisning

N&r du trykker pd Annoncer, valideres formularen. S3fremt et felt er ukorrekt ud-
fyldt, er det ikke muligt at annoncere formularen. Du far i stedet mulighed for at
rette de fundne fejl.

Alle fundne fejl vises tydeligt p& siden. @verst pa siden vises en oversigt over de fejl,

der er fundet. Ud over dette markeres de ukorrekt udfyldte felter tydeligt pd selve
siden.

= "Officielt navn" skal udfyldes

m "Postadresse” skal udfyldes

= "By" skal udfyldes

= "Yderligere oplysninger fas her" skal udfyldes

» "Specifikationer og yderligere dokumenter fis her" skal udfyldes

Safremt du har indtastet kontaktdata i formularen, der varierer fra den ordregivende
myndigheds stamdata, bliver dette udelukkende gemt i formularen. Stamdata kan
ikke &ndres gennem udbudsformularerne.

En korrekt udfyldt formular bliver gemt i systemet. Udbud og indkgbsplaner annon-
ceres pa den angivne annonceringsdato.

Du skal kontrollere, at nye udbud, nye indkgbsplaner eller sendringer i udbud eller
indkgbsplaner bliver annonceret pa udbud.dk lige umiddelbart efter indtastningen
eller pa det tidspunkt, hvor de er planlagt til at skulle annonceres. Hvis dette ikke
sker, skal du kontakte udbud.dk.

Du modtager en kvitteringsmail, nar dit udbud eller indkgbsplan er blevet annonceret
pa udbud.dk. Kvitteringsmailen modtages pa den e-mailadresse, som fremgar af det
konkrete udbud eller indkgbsplan under punktet Kontakt.

k [
Kvitteringsmail fra udbud.dk
@ Du videresendte denne meddelelse den 31-01-2020 10:35

Bekendtgorelsen med titlen Teste kvitteringsmail (ojeblikkeligt) - 31-01-20 k1. 10.30 ex den 31. janvar 2020 kL. 10:32 blevet publiceret pé udbud.dk
Med venlig hilsen

Udbud.dk

—
KONKURRENCE - 0G FORBRUGERSTYRELSEN

Viarbejder for effektive markeder

Se vores privativspolittk pé kL dk
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3.5 Redigering og aflysning af udbud og indkgbsplaner

Som ordregiver er det ligeledes muligt at redigere/aflyse tidligere annoncerede ud-
bud under taerskelveerdierne.

Det er kun muligt at aflyse udbud under tzerskelvaerdierne, hvor tilbudsfristen ikke
er overskredet. Ligeledes kan du kun aflyse udbud under tzerskelvaerdierne, der op-
rindeligt blev indberettet gennem systemet.

Udbud under teerskelvaerdierne og indkgbsplaner, der kan redigeres/aflyses, findes
pa siderne Aktive udbud hhv. Aktive indkebsplaner. Findes disse sider ikke i naviga-
tionsbjeelken, kan du navigere til siden Mine udbud, hvorefter links til ovennaevnte
sider, vil blive vist.

Forside Nyheder Mine udbud Min profil

Altive udbud Altive indkgbsplaner Kladder Mine gennemfprte udbud

B

Udbud og indkgbsplaner redigeres pa samme made. Pa siden Aktive udbud eller Ak-
tive indkaobsplaner findes en oversigt over aktive udbud/indkgbsplaner.

Aktive udbud

Viser 1 - 3 af 3
Handling Udbudstype » Titel »
Aflys udbud Udbud under Test Udbud af bygge- og anleegsopgaver
Ret taerskelveerdierne
oplysninger
Aflys udbud Udbud under test Varer og tjenesteydelser uden klar
Ret taerskelveerdierne graznseoverskridende interesse
oplysninger
Aflys udbud Udbud under Varer og tjenesteydelser med klar
Ret taerskelveerdierne gra=nseoverskridende interesse
oplysninger (annonceringspligten)

Redigering af udbud

Du redigerer et udbud eller en indkgbsplan ved at vaelge Ret oplysninger fra kolonnen
Handling. Du videresendes til den tilhgrende formular, hvor der kan redigeres i de
tidligere indtastede oplysninger. Fremgangsmaden er herefter den samme, som for
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oprettelse af nyt udbud. Du skal i feltet Kommentar til 2endringer kort beskrive, hvad
du har eendret.

Kommentar til 2endringer #

Aflysning af udbud

Udbud - Tilbudsfrist ikke overskredet

Et udbud kan aflyses pa udbud.dk, sa leenge tilbudsfristen ikke er overskredet. Af-
lysningen af udbuddet sker under fanen Mine udbud og Aktive udbud. Klik pd Aflys
udbud, udfyld Begrundelse for aflysning og klik p& Aflys udbud. Herefter vil udbuddet
bliver aflyst pd udbud.dk. Du bliver videresendt til en ny side, hvor du skal komme
med en saglig begrundelse for, at udbuddet skal aflyses.

Begrundelse for aflysning *

N&r begrundelsen er indtastet, veelger du Aflys udbud, hvorefter udbuddet bliver
aflyst.

i

Udbud - Tilbudsfrist overskredet

Er tilbudsfristen overskrevet ved et udbud, er der pt. ingen funktion pa udbud.dk,
hvor du kan aflyse udbuddet. Du kan i stedet vaelge at skrive i Udbudstitlen og/eller
i Opgavebeskrivelsen, at udbuddet er aflyst. Rettelse af udbuddet sker under fanen
Mine udbud og Mine gennemfarte udbud. Klik p& Ret oplysninger, ret udbudstitel
og/eller opgavebeskrivelse samt notér i Kommentar til e&ndringen, at udbuddet er
aflyst og klik p& Annoncer. Derudover er det vigtigt, at du orienterer eventuelle til-
budsgivere om, at udbuddet er aflyst, og det ma gerne ske uden for udbud.dk.
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3.6 Vedligehold af kontaktoplysninger

Det er muligt for samtlige registrerede brugere at vedligeholde deres kontaktoplys-
ninger. Dette ggres under siden Min profil, der kan tilgds via navigationsbjzelken.

En profil med brugerrollen Ordregiver er ikke personlig og indeholder udelukkende
oplysninger om den ordregivende myndighed.

Det anbefales, at du under Min profil har myndighedens officielle kontaktdata sta-
ende. Som tidligere naevnt er det muligt at tilrette kontaktinformationen pa de kon-
krete udbud.

Organisation

CVR * Myndighedsnavn * Myndighedstype
|10294819 | |Konkurrence- og Forbr'ugel| | Staten v |
E-mail * Telefon * @ Internet adresse

| kfst@kfst.dk | | +45 41715000 | | wwwifstdk |
Adresse

c/o

Vej/gadenavn * Husnummer * Etage

| Carl Jacobsens Vej | | 35 | |

Side/der Evt. postbox

Postnummer * By * Land *

|2500 | |Va1by | | Danmark (DK) A

Opdater stamdata

Opdatering af kontaktoplysninger
Du kan opdatere din myndigheds kontaktoplysninger ved at redigere i de passende
felter under Min profil.

N&r kontaktoplysningerne er korrekte, vaelges Opdater stamdata, hvorefter myndig-
hedens kontaktoplysninger bliver gemt.

Opdater stamdata

)
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3.7 SMV venligt udbud

Udbud, der er angivet som SMV venligt, er szerligt velegnede for sma og mellemstore
virksomheder (SMV'er).

Det er den ordregivende myndighed, der fra udbud til udbud, foretager en konkret
vurdering af, om et udbud er SMV venligt.

Markeringen er vejledende. SMV’er kan fortsat byde pa alle opgaver, der udsattes
for konkurrence. Stgrre virksomheder kan naturligvis ogsa byde pa kontrakter, der
er markeret som SMV venligt.

N&r en ordregivende myndighed markerer et udbud som SMV venligt, er der eksem-
pelvis taget stilling til folgende spgrgsmal: (1) Star kravene til sikkerhed og erfaring
mal med kontraktens veerdi? (2) Er udbuddet tilrettelagt, s& det er let for konsortier
at deltage? Og (3) Er minimumskravene for teknisk faglighed gkonomisk og finansiel
formaen tilpasset kontrakten?

Formalet med funktionen er at skaerpe ordregivers opmaerksomhed omkring, hvor-
dan udbud tilrettelaegges. Hvis der stilles krav, som ikke star mal med kontraktens
veerdi, kan det utilsigtet holde relevante SMV’er ude af konkurrencen. SMV’er udggr
en stor del af det private marked i Danmark, og det er derfor vigtigt, at konkurrencen
om de offentlige opgaver, i det omfang det er muligt, er let tilgaengelig for SMV’er.

3.8 Feedback funktion

Feedback funktionen pa udbud.dk giver leverandgrer mulighed for at komme med
konkret og konstruktiv feedback p& udbudsmateriale eller udbudsbekendtggrelser.

Funktionen er etableret for, at ordregiver kan forbedre fremtidige udbud.

Den ordregivende myndighed vaelger selv, om den vil modtage feedback pa et ud-
bud, og feedbacken bliver tilsendt myndigheden i et samlet dokument lige efter til-
budsfristens udlgb.

Leverandgrer har mulighed for at give feedback pa konkret udbudsmateriale frem til
udbudsfristen. Specifikke kommentarer vil ikke pavirke evalueringen eller tildelingen
af det konkret udbud. Det er ikke muligt for ordregiver at svare pa feedbacken, og
der vil blive set bort fra spgrgsmal og lignende.

Feedback funktionen er tilgaengelig for alle udbud under teerskelvaerdierne pa ud-
bud.dk. Den er ikke tilgengelig for indkgbsplaner eller for EU-udbud.
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Hvordan fungerer feedback funktionen?
Nar en ordregivende myndighed opretter et udbud under taerskelvaerdierne i en ska-

belon p& udbud.dk, kan ordregiver vaelge, om der gnskes feedback p& udbuddet.

I de tilfaelde, hvor ordregiver har valgt at modtage feedback, vil det vaere muligt for
leverandgrer at give skriftlig feedback pa udbudsmaterialet eller udbudsbekendtgg-
relsen. Eksempelvis pa specifikke krav, frister eller lignede.

Efter tilbudsfristen, modtager ordregiver et samlet dokument med den feedback, der
er indkommet pad det konkrete udbud via udbud.dk. Hvis ordregiver vaelger at for-
laenge tilbudsfristen for et udbud, vil tilsendelsen af feedbacken fgrst ske pd den nye
dato.

Afslutningsvis

Vejledningen tager forbehold for sendringer, der matte opsta pad udbud.dk. I tilfeelde
af stgrre andringer, vil denne vejledning blive opdateret.

Har du spgrgsmal om brugen af udbud.dk, eller oplever du en fejl pa udbud.dk, kan
du kontakte Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen pa udbud.dk@kfst.dk.

Har du spegrgsmal til udbudsreglerne, kan du kontakte Konkurrence- og Forbruger-
styrelsen pa ok@kfst.dk. Du har ogsa mulighed for at kontakte Konkurrence- og
Forbrugerstyrelsen p3 tIf. 41 71 50 00.

Udbud.dk

Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen
Carl Jacobsens Vej 35

2500 Valby

E-mail: udbud.dk@kfst.dk
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